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 ايلا٥ش١ الأضاض١ٝ
 ٚالإزغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات بمسنص قٓا ؾُع١ٝ ايدع٠ٛ
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 ايباب الأٍٚ
 ايتعسٜؿات ٚايتأضٝظ ٚالأٖداف ٚالإغساف

 
 ايؿصٌ الأٍٚ

 ايتعسٜؿات ٚايتأضٝظ
 الماد٠ الأٚلى: 

 المعاْٞ المب١ٓٝ أَاّ نٌ َٓٗا: -أُٜٓا ٚزدت في ٖرٙ ايلا٥ش١ -بالأيؿاظ ٚايعبازات الآت١ٝ ٜكصد 
 : ْعاّ اؾُعٝات ٚالمؤضطات الأ١ًٖٝ. ايٓعاّ

 : ايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ يٓعاّ اؾُعٝات ٚالمؤضطات الأ١ًٖٝ.ايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ
 يًذُع١ٝ: ايلا٥ش١ الأضاض١ٝ ايلا٥ش١

 الإزغاد ٚتٛع١ٝ اؾايٝات بمسنص قٓاٚ جمع١ٝ ايدع٠ٛ اؾُع١ٝ: 
ٚتتهٕٛ َٔ فُٛع الأعطا٤ ايعاًَين ايرٜٔ أٚؾٛا بايتصاَاتِٗ ػاٙ  اؾُع١ٝ .: أع٢ً دٗاش في اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ

 اؾُع١ٝ
 .ُع١ٝ: فًظ إداز٠ اؾفًظ الإداز٠

 المطؤٍٚ الأٍٚ عٔ اؾٗاش ايتٓؿٝرٟ ضٛا٤ نإ َدٜساً تٓؿٝرٜاً أٚ َدٜساً عاَاً أٚ أَٝٓاً عاَاً أٚ غير ذيو. المدٜس ايتٓؿٝرٟ:
 : ٚشاز٠ ايعٌُ ٚايت١ُٝٓ الادتُاع١ٝ .ايٛشاز٠

 ؾ١ /  ٚشاز٠ ايػؤٕٚ الإضلا١َٝ ٚايدع٠ٛ ٚالإزغاداؾ١ٗ المػس

 : صٓدٚم دعِ اؾُعٝات.ايصٓدٚم
 الماد٠ ايجا١ْٝ:

الإداز٠ ايعا١َ يًُؤضطات اـير١ٜ بايداخٌ ايصادز بكساز َعايٞ ٚشٜس ايػؤٕٚ الإضلا١َٝ ٚايدع٠ٛ ٚالإزغاد تم بمٛدب ْعاّ 

 َٔ الأغداص الآت١ٝ أسماؤِٖ:ٖـ 8/6/1431ٚتازٜذ   605/  22تطذٌٝ المهتب بسقِ 

َصدزٖا قاٌٜ عطير   1033828409زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ  ٓٛإ: قٓا الاضِ: عًٞ بٔ أحمد قُد آٍ َطسٟ   ايع 01

 ٖـ19/8/1409تازيخٗا 

 ايعٓٛإ: قٓا        عبدالله بٔ عاَس قُد طايع الاضِ:   02

 ٖـ5/5/1404َصدزٖا  قاٌٜ عطير تازيخٗا  1022634479زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 
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 صٗٝـ بٔ قُد ٖادٟ اضًُٞ ايعٓٛإ: قٓا  الاضِ:   03

 ٖـ19/11/1408َصدزٖا قاٌٜ عطير  تازيخٗا  1047019433زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 

 َؿسح بٔ قُد أحمد آٍ بٛاح  ايعٓٛإ: قٓا  الاضِ:  04

 ٖـ1420 /12/  30ٖا  قاٌٜ عطير تازيخٗا َصدز 1071994782زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 
 عبدالله بٔ ٖادٟ أحمد آٍ شًٜع    ايعٓٛإ: قٓا  الاضِ:  05

 ٖـ1383/    2/ 29دزٖا  أبٗا  تازيخٗا َص 1015803982زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ  
 ايعٓٛإ:  قٓا      عٝط٢ بٔ أبساِٖٝ عٝط٢ عطيرٟ  الاضِ:    06

 ٖـ1405/   8/ 29َصدزٖا: زداٍ المع   تازيخٗا:  1022454688زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 
 َٛض٢ بٔ حمص٠ عًٞ  اٍ ٖادٟ  ايعٓٛإ:  قٓا           الاضِ:    07

  ٖـ1410/    2/  5َصدزٖا:أبٗا  تازيخٗا:   1042727501زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ   

 الاضِ:عًٞ بٔ أحمد عًٞ أبٛؾلاح     ايعٓٛإ :قٓا  -8      
 1408/1/28َٙصدزٖا: زداٍ ألمع     تازيخٗا:  1073208751زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ:  

 طازم بٔ قُد سطٔ عطيرٟ         ايعٓٛإ:قٓا -9    
 1414/10/8َٙصدزٖا:قاٌٜ   تازيخٗا:    1033977891ِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ:زق
 عًٞ بٔ قُد عًٞ اٍ بٛاح       ايعٓٛإ: قٓا -10   

 1415/2/4َٙصدزٖا:قاٌٜ    تازيخٗا:     1020116594زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ:
 قُد بٔ عًٞ قُد عطيرٟ     ايعٓٛإ:قٓا-11  

 1413/2/6َٙصدزٖا:قاٌٜ    تازيخٗا:    1008501791زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ:
 احمد بٔ قُد عًٞ ابٛعٝ٘ الماْعٞ   ايعٓٛإ: قٓا-12  

 1419/2/27َٙصدزٖا: قاٌٜ   تازيخٗا    1072456377زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 

 عبدايعصٜصبٔ يح٢ٝ ْاصس اؾسب   ايعٓٛإ قٓا -13 

 َصدزٖا قاٌٜ   تازيخٗا  1051854402زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 

 َػٛٙ عطيرٟ    ايعٓٛإ قٓاأحمد بٔ قُد ابساِٖٝ ا -14  

 َصدزٖا قاٌٜ    1063669194زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ      

 َٛض٢ بٔ سطٔ ابساِٖٝ اٍ غبطا٤ عطيرٟ    ايعٓٛإ قٓا  -15   

 َصدزٖا قاٌٜ   1045909742زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ          

 ايعٓٛإ قٓا قُد بٔ يح٢ٝ قُد عطيرٟ   -16  

  َصدزٖا  قاٌٜ   1058487271زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ          
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 إبساِٖٝ بٔ ٖادٟ يحٝٞ اٍ شًٜع    ايعٓٛإ قٓا -17 

 ٙ 1419/2/6َصدزٖا قاٌٜ تازيخٗا    1023350166زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 

 عًٞ بٔ  إبساِٖٝ قُد اؿًٝٞ عطيرٟ   ايعٓٛإ قٓا  -18

 ٙ 1415/2/19َصدزٖا قاٌٜ تازيخٗا   1066584598زقِ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ 

 1026898815شزع١ بٓت ابساِٖٝ احمد عطيرٟ  ايعٓٛإ   قٓا    ضذٌ زقِ  19

 ٖـ23/5/1433َصدزٖا  خمٝظ َػٝط  تازيخٗا 

 1008362798عٓٛإ قٓا   ضذٌ زقِ عا٥ػ١ بٓت يح٢ٝ عًٞ ايعسبٞ   اي  20

 0000َصدزٖا  قاٌٜ   تازيخٗا     

 ايعٓٛإ  قٓا  1064968090ضذٌ   ؾٛش١ٜ بٓت المحب قُد عطيرٟ  21

  ٖـ2/7/1438  /   تازيخٗا  صبٝا٤ َصدزٖا        

 الماد٠ ايجايج١:
الاعتباز١ٜ، ٚيمجً٘ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ سطب اختصاصات٘ ايٛازد٠ في ٖرٙ ايلا٥ش١، ٚيجٛش بكساز  اغدصٝتٗ يًذُع١ٝ

 َٔ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ تؿٜٛط٘ ؾُٝا ٜصٜد ع٢ً ذيو.
 

 الماد٠ ايسابع١:
  ظٛاز اؾاَع ايهبير  قٓا َسنص  ايس٥ٝطٞ َٓطك١ عطير، عٓٛاْ٘  قاٌٜ عطير  / ًذُع١ٝ َكس اي ٜهٕٛ

 

 ايجاْٞايؿصٌ 
 الأٖداف ٚالإغساف

 الماد٠ اـاَط١:
 إلى ؼكٝل الآتٞ:تٗدف اؾُع١ٝ 

 عُٝل زٚابط الأخ٠ٛ ؾُٝا بِٝٓٗ تتعًِٝ المطًُين أصٍٛ دِٜٓٗ ٚ -1
  الادتُاع١ٝايدع٠ٛ المتدصص١ يًؿ٦ات   -2
 ايدعٟٛ باؾايٝات ٚايتٛاصٌ َعِٗ  الاٖتُاّ -3
                     لى ايعكٝد٠ الإضلا١َٝ ايصشٝش١ ٚحماٜتٗا إالمحاؾع١ ع٢ً ايؿطس٠ بدع٠ٛ ايٓاع  -4
 ايعٌُ ع٢ً ؼكٝل ايطاع١ لله ٚايطاع١ يسضٛي٘ ص٢ً الله عًٝ٘ ٚضًِ ٚلأٚيٞ الأَس  -5
 ايؿهسٟ ٚبٝإ آثازٙ ٚأضسازٙ  مسافالإايعٌُ ع٢ً َهاؾش١  -6
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 ايعٓا١ٜ بايط١ٓ ايٓب١ٜٛ ايصشٝش١ ٚعًَٛٗا  -7
 حما١ٜ المجتُع َٔ ايػًٛ ٚايتطسف ٚالإؾساط ٚايتؿسٜط  -8
 اسٝا٤ ايط١ٓ ْٚػسٖا ٚايتشرٜس َٔ ايبدع ٚاَاتتٗا ٚزبط ايٓاع بمٓٗر ايطًـ ايصالح  -9

 ٚأخلاقاْػس ايعًِ ايٓاؾع ٚتبصير المطًُين بأَٛز دِٜٓٗ عكٝد٠ ٚعباد٠ َٚعا١ًَ  -10
 تأصٌٝ َع٢ٓ ايٛلا٤ ٚايبرا٤ ايػسعٝين يد٣ المطًُين ٚؾل المٓٗر ايصشٝح  -11
 ايدع٠ٛ الى الله تعالى ْٚػس ايعًِ ايػسعٞ اؿدٜج١ فياضتدداّ ايتك١ٝٓ  -12
 ٚبٝإ قاضٓ٘ لهِ دع٠ٛ غير المطًُين يًدخٍٛ في الإضلاّ ٚتعسٜؿِٗ ب٘  -13
 ًٝ٘ تصشٝح المؿاِٖٝ المػًٛط١ عٔ الإضلاّ ٚزد ايػبٗات المجاز٠ ع -14
 تسضٝذ ايكِٝ الإضلا١َٝ ٚؾل المٓٗر ايصشٝح  -15
 المحاؾع١ ع٢ً زٚح الاعتصاش يد٣ المطًُين بالإضلاّ  -16
 تك١ٜٛ ص١ً المطًُين بايتازٜذ ٚاؿطاز٠ الإضلا١َٝ  -17
 تعصٜص زٚبط الاْتُا٤ ٚالمٛاط١ٓ بين أؾساد المجتُع  -18
 َٔ المؤثسات المدايؿ١  ٘ايٓؼ٤ بايكِٝ الإضلا١َٝ الأص١ًٝ ٚحماٜت طتعصٜص ازتبا -19
 اضتدداّ ايتك١ٝٓ اؿدٜج١ في تأصٌٝ ايكِٝ الإضلا١َٝ الأص١ًٝ في المجتُع  -20
 طباع١ ايهتب ٚايدزاضات ٚايبشٛخ ٚايترادِ ايع١ًُٝ ٚالإضٗاّ ؾٝٗا .  -21

  

 ايباب ايجاْٞ
 ايع١َُٝٛ ٚفًظ الإداز٠اؾُع١ٝ ٚأسهاّ ايعط١ٜٛ ٚ ًذُع١ٝايتٓعِٝ الإدازٟ ي

 ايؿصٌ الأٍٚ
 ايتٓعِٝ الإدازٟ

 الماد٠ ايطادض١:
 َٔ الأدٗص٠ الآت١ٝ:تتهٕٛ اؾُع١ٝ 

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -1
 فًظ الإداز٠. -2
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 قطِ ايدع٠ٛ  -3
 قطِ اؾايٝات   -4
 قطِ ايعلاقات ايعا١َ  -5
 ( -ايكس٣ ٚالهذس  -ايدع٠ٛ ايٓطا١ٝ٥   -قطِ ايًذإ ) ايػباب    -6

 

 ايؿصٌ ايجاْٞ
 أسهاّ ايعط١ٜٛ

 الماد٠ ايطابع١:
 عاٌَ َٚٓتطب : ٖٞ ، الى ْٛعين ؾُع١ٝايعط١ٜٛ في اتتٓٛع  -1
  اضتشداخ أْٛاع أخس٣ يًعط١ٜٛ، ٚلا يحل لأٟ َٔ أْٛاع ايعطٜٛات المطتشدث١ ايترغح ًذُع١ٝ يجٛش ي -2

 يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠ بمٛدب تًو ايعطٜٛات.                 
 )َؿتٛس١(. ؾُع١ٝايعط١ٜٛ في ا -3

 

 الماد٠ ايجا١َٓ:
 أٚ ايتشل بٗا بعد قٝاَ٘ ٚقبٌ فًظ  اؾُع١ٝإذا اغترى في تأضٝظ  اؾُع١ٜٝهٕٛ ايعطٛ عاَلًا في  -1

 .اؾُع١ٝعطٜٛت٘، ٚنإ َٔ المتدصصين أٚ المٗتُين أٚ المُازضين يتدصص  الإداز٠                 
 :اؾُع١ٝيجب ع٢ً ايعطٛ ايعاٌَ في  -2

 زٜاٍ.( 200َكدازٙ ) يًذُع١ٝ دؾع اغتراى ضٟٓٛ  -1
 يتشكٝل أٖداؾ٘. اَٗٚٓطٛبٝ ؾُع١ٝاايتعإٚ َع                -2
 باؾُع١ٝعدّ ايكٝاّ بأٟ أَس َٔ غأْ٘ إٔ ًٜشل ضسزاً  -3
 الايتصاّ بكسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -4
 ايؿاع١ًٝ ٚايتطٛع يًعٌُ ٚالاْطباط في اؿطٛز ٚالاطلاع ع٢ً المػهلات في المجتُع  -5

 ًعطٛ ايعاٌَ َا ٜأتٞ:ييحل  -3
 اؾُع١ٝالاغتراى في أْػط١  -1
ضٛا٤ ناْت َٔ اؾُع١ٝ  اؾُع١ٝٚٚثا٥كٗا َٚٓٗا ايكسازات ايصادز٠ في اؾُع١ٝ الاطلاع ع٢ً َطتٓدات  -2

 ايع١َُٝٛ أٚ فًظ الإداز٠ أٚ المدٜس ايتٓؿٝرٟ أٚ غيرِٖ.
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١ ٚقبٌ عسضٗا ع٢ً اؾُعُٝع١ٝ َٚسؾكات٘ في َكس اؾ ًذُع١ٝالاطلاع ع٢ً المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ ي -3

 ايع١َُٝٛ بٛقت ناف.
 سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -4
 .ؾُع١ٝباايتصٜٛت ع٢ً قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ إذا أَط٢ ضت١ أغٗس َٔ تازٜذ ايتشاق٘  -5

 بػهٌ دٚزٟ. ؾُع١ٝتًكٞ المعًَٛات الأضاض١ٝ عٔ ْػاطات ا -6
 .اؾُع١ٝالاطلاع ع٢ً المحاضس ٚالمطتٓدات الماي١ٝ في َكس  -7

   % َٔ الأعطا٤ ايرٜٔ 25دع٠ٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاد لادتُاع غير عادٟ بايتطأَ َع  -8
 لهِ سل سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ.                

   اطب ؽإٔ  ذُع١ٝيًعطٛ إٔ يخاطب المهتب غطاب ٜصدز َٓ٘ ٜٛدٗ٘ إلى فًظ الإداز٠، ٚيً -9
 ٜطًِ إلى ايعطٛ غدصٝاً، أٚ ٜسضٌ الإداز٠ أٚ ممٔ ٜؿٛض٘ المجًظايعطٛ غطاب ٜصدز َٔ فًظ                 

 ي٘ عبر أٟ َٔ عٓاٜٚٓ٘ المكٝد٠ في ضذٌ ايعط١ٜٛ.                 
 الإْاب١ نتاب١ً لأسد الأعطا٤ يتُجًٝ٘ في سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -10
  شاق٘ عٔ ضت١ أغٗس َٔ تازٜذ ايتايترغح يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠، ٚذيو بعد َد٠ً لا تكٌ  -11

 ٚضدادٙ الاغتراى.ؾُع١ٝ با                
   عبر أٟ ٚض١ًٝ َتاس١، ٚع٢ً فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ تكدِٜ اؾٛاب  اؾُع١ٝيًعطٛ ايعاٌَ كاطب١  -4

 عبر ايٛض١ًٝ ذاتٗا أٚ عبر عٓٛاْ٘ المكٝد في ضذٌ ايعط١ٜٛ.               

 الماد٠ ايتاضع١:
تكدّ بطًب عط١ٜٛ يًُهتب ٚظٗس عدّ اْطبام أسد غسٚط  اإذ ؾُع١ٝاٜهٕٛ ايعطٛ َٓتطبًا في  -1

 ايعا١ًَ عًٝ٘ ٚصدز قساز َٔ فًظ الإداز٠ بكبٛي٘ عطٛاً َٓتطباً، أٚ تكدّ بطًب ايعط١ٜٛ َٓتطبًا.ايعط١ٜٛ 
 :ؾُع١ٝيجب ع٢ً ايعطٛ المٓتطب في ا -2

 ( زٜاٍ.150َكدازٙ )يًذُع١ٝ دؾع اغتراى ضٟٓٛ في  -1
 يتشكٝل أٖداؾ٘. اَٚٓطٛبٝٗ ؾُع١ٝايتعإٚ َع ا -2
 .ؾُع١ٝعدّ ايكٝاّ بأٟ أَس َٔ غأْ٘ إٔ ًٜشل ضسزاً با -3
 الايتصاّ بكسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -4

 يحل يًعطٛ المٓتطب َا ٜأتٞ: -3
 .اؾُع١ٝالاغتراى في أْػط١  -1
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 دٚزٟ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ. ٌبػه ؾُع١ٝاتًكٞ المعًَٛات الأضاض١ٝ عٔ ْػاطات  -2
 ٚٚثا٥ك٘. ؾُع١ٝالاطلاع ع٢ً َطتٓدات ا -3

  عبر أٟ ٚض١ًٝ َتاس١، ٚع٢ً فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ تكدِٜ  ُع١ٝاؾيًعطٛ المٓتطب كاطب١  -4
 عبر ايٛض١ًٝ ذاتٗا أٚ عبر عٓٛاْ٘ المكٝد في ضذٌ ايعط١ٜٛ. اؾٛاب                

 
 

 الماد٠ ايعاغس٠:
ًٛا ؾدسًٜا في ا -1   َٔ تس٣ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ َٓش٘ عط١ٜٛ ؾدس١ٜ ؾٝٗا ْعير َطاُٖت٘  ؾُع١ٜٝهٕٛ عط

 يًذُع١ٝالماد١ٜ أٚ المع١ٜٛٓ                 
 لا يحل يًعطٛ ايؿدسٟ سطٛز ادتُاعات المجًظ. -2
   ٚٚثا٥كٗا ٚلا سطٛز اؾُع١ٝ ؾُع١ٝ لا يحل يًعطٛ ايؿدسٟ طًب الاطلاع ع٢ً أٟ َٔ َطتٓدات ا -3

 ٚلا تسغٝح ْؿط٘ يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠، ٚلا ٜجبت عطٛزٙ صش١ الاْعكاد.ايع١َُٝٛ                          
  عبر أٟ ٚض١ًٝ َتاس١، ٚع٢ً فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ تكدِٜ  اؾُع١ٝيًعطٛ ايؿدسٟ كاطب١  -4

 ايعط١ٜٛ.عبر ايٛض١ًٝ ذاتٗا أٚ عبر عٓٛاْ٘ المكٝد في ضذٌ  اؾٛاب                
 الماد٠ اؿاد١ٜ عػس٠:

ًٝا في ا -1 ًٛا غسؾ  َٔ تس٣ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ َٓش٘ عط١ٜٛ غسؾ١ٝ بمذًظ الإداز٠ ْعير  ؾُع١ٜٝهٕٛ عط
 .ؾُع١ٝتمٝصٙ في فاٍ عٌُ ا                 

 يجٛش لمجًظ الإداز٠ دع٠ٛ ايعطٛ ايػسفي في ادتُاعات المجًظ دٕٚ إٔ ٜهٕٛ ي٘ سل ايتصٜٛت. -2
                       لا يحل يًعطٛ ايػسفي طًب سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚلا تسغٝح ْؿط٘ يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠ ٚلا ٜجبت  -3

 عطٛزٙ صش١ اْعكاد فًظ الإداز٠.

   عبر أٟ ٚض١ًٝ َتاس١، ٚع٢ً فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ تكدِٜ  ؾُع١ٝيًعطٛ ايػسفي كاطب١ ا -4
 عبر ايٛض١ًٝ ذاتٗا أٚ عبر عٓٛاْ٘ المكٝد في ضذٌ ايعط١ٜٛ. اؾٛاب                         

 

 الماد٠ ايجا١ْٝ عػس٠: 
إٔ ٜدؾع الاغتراى المحدد سطب ْٛع ايعط١ٜٛ ايتي ٜٓتُٞ إيٝٗا، ٚلا يحل ي٘ ممازض١ أٟ  ؾُع١ٝيجب ع٢ً نٌ عطٛ في ا

 َٔ سكٛق٘ في ساي١ إخلاي٘ بطداد الاغتراى، ٚتهٕٛ أسهاّ الاغتراى سطب الآتٞ:
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ٜؤد٣َّ اغتراى ايعط١ٜٛ َس٠ في ايط١ٓ، أٚ بٓا٤ ع٢ً ددٚي١ غٗس١ٜ ٚسطب طًب ايعطٛ َٚا ٜكسزٙ فًظ   -1

 ساعا٠ الآتٞ:الإداز٠، َع َ
 ٚدٛب أدا٤ الاغتراى ايطٟٓٛ قبٌ ْٗا١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ. -1
 لا ٜعؿ٢ ايعطٛ َٔ ضداد المبايؼ المطتشك١ عًٝ٘ في المهتب في ساٍ اْتٗا٤ عطٜٛت٘ بٗا. -2

 

 
خلاٍ ايط١ٓ الماي١ٝ، ؾلا ٜؤدٟ َٔ الاغتراى إلا ْطب١ َا ٜٛاشٟ المد٠  اؾُع١ٝإذا اْطِ أسد الأعطا٤ إلى  -3

 المتبك١ٝ َٔ ايط١ٓ الماي١ٝ يًُهتب.
 غير المطددٜٔ إلى َٛعد اْعكاد أقسب جمع١ٝ ع١َُٝٛ. ؾُع١ٝذًظ إَٗاٍ أعطا٤ اًُيجٛش ي -2

 الماد٠ ايجايج١ عػس٠: 
 از٠ ٚذيو في أٟ َٔ اؿالات الآت١ٝ:تصٍٚ صؿ١ ايعط١ٜٛ عٔ ايعطٛ بكساز َطبب ٜصدز َٔ فًظ الإد

  ، ٚذيو بٓا٤ ع٢ً طًب خطٞ ٜكدَ٘ ايعطٛ إلى فًظ الإداز٠، ٚلا يحٍٛ ذيو دٕٚ ؾُع١ٝالاْطشاب َٔ ا -1
 في َطايبت٘ بأٟ َطتشكات عًٝ٘ أٚ أَٛاٍ تهٕٛ ؼت ٜدٜ٘. ؾُع١ٝسل ا                 

 ايٛؾا٠. -2
 إذا ؾكد غسطاً َٔ غسٚط ايعط١ٜٛ. -3
قساز َٔ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ بطشب ايعط١ٜٛ، ٚذيو في أٟ َٔ اؿالات الآت١ٝ ٚسطب تكدٜس إذا صدز  -4

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ:
 .ؾُع١ٝإذا أقدّ ايعطٛ ع٢ً تصسف َٔ غأْ٘ إٔ ًٜشل ضسزاً َادٜاً أٚ أدبٝاً با -1
 يػسض غدصٞ. ؾُع١ٝإذا قاّ ايعطٛ باضتػلاٍ عطٜٛت٘ في ا -2

 َٛعد اضتشكاق٘ ٚؾكًا لما ٚزد في الماد٠ ايجا١ْٝ عػس٠. إذا تأخس ايعطٛ عٔ أدا٤ الاغتراى عٔ -5
 

 الماد٠ ايسابع١ عػس٠: 
  ( َٔ الماد٠ ايجايج١ عػس٠ َٔ ٖرٙ 5( ٚ)4( ٚ)3يجب ع٢ً فًظ الإداز٠ في سالات شٚاٍ ايعط١ٜٛ زقِ ) -1

 ايلا٥ش١ إبلاؽ َٔ شايت عطٜٛت٘ خطٝاً بصٚاٍ عطٜٛت٘ ٚسك٘ بالاعتراض.                
  يجٛش يًعطٛ بعد اْتؿا٤ ضبب شٚاٍ ايعط١ٜٛ إٔ ٜكدّ طًباً إلى فًظ الإداز٠ يسد ايعط١ٜٛ إيٝ٘، ٚع٢ً  -2

 المجًظ إٔ ٜبت في ايطًب بكساز َطبب ٜٚبًػ٘ إلى ايعطٛ.                
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         نإلا يجٛش يًعطٛ أٚ َٔ شايت عطٜٛت٘ ٚلا يٛزثت٘ المطايب١ باضترداد أٟ َبًؼ دؾع٘ ايعطٛ يًُهتب ضٛا٤  -3

 تبرعاً أٚ غيرٖا اغتراناً أٚ ٖب١ً أٚ

 

 
 ايؿصٌ ايجايح

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ
 الماد٠ اـاَط١ عػس٠: 

، ٚتهٕٛ قسازاتٗا ًَص١َ ؾُع١ٝاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ أع٢ً ضًط١ في اَع َساعا٠ صلاسٝات ايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١، تُعَدُّ 

 .ؾُع١ٝلأعطا٥ٗا ناؾ١، ٚيبك١ٝ أدٗص٠ ا
 

 الماد٠ ايطادض١ عػس٠: 
قصٛز٠ ع٢ً أعطا٥ٗا دٕٚ غيرِٖ، ٚلا يحل يػير الأعطا٤ المٓتطبين إيٝٗا  ؾُع١ٝ: تهٕٛ خدَات االمٓؿع١ المػًك١

الاضتؿاد٠ َٔ أٟ َٔ خدَاتٗا إلا بكساز َطبب َٔ فًظ الإداز٠، ٚع٢ً المجًظ إٔ ٜػعس اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ في أٍٚ ادتُاع 

 ٗرا اـصٛص.لها بكسازت٘ ايصادز٠ ب
يعُّٛ المجتُع، ٚيحل لمٔ تٓطبل عًٝ٘ ايػسٚط أٚ المعاٜير ايتي ٜطعٗا فًظ  ؾُع١ٝ: تهٕٛ خدَات االمٓؿع١ المؿتٛس١

أٚ دؾع أٟ اغتراى يًشصٍٛ ع٢ً أٟ َٔ تًو  ؾُع١ٝٚلا ًٜصّ الاغتراى في ا اؾُع١ٝالإداز٠ الاضتؿاد٠ َٔ خدَات 

 اـدَات.
 

 الماد٠ ايطابع١ عػس٠: 
 ٚايبت ؾٝ٘، ٜٚتعاٌَ َع ايطًب ٚؾكاً يًشالات ٚايػسٚط الآت١ٝ: ذُع١ٝيختص فًظ الإداز٠ بايٓعس في طًب ايعط١ٜٛ يً

 إذا نإ طايب ايعط١ٜٛ غدصاً َٔ ذٟٚ ايصؿ١ ايطبٝع١ٝ ؾٝػترط ؾٝ٘ الآتٞ: -1
 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٟ اؾٓط١ٝ. -1
 أيّا ٜكٌ عُسٙ عٔ ايجا١َٓ عػس٠. -2
 إٔ ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ.  -3
 ٕ سطٔ ايطير٠ ٚايطًٛى.إٔ ٜهٛ -4
 أيّا ٜهٕٛ قد صدز عك٘ سهِ ْٗا٥ٞ بإداْت٘ في دسيم١ ك١ً بايػسف أٚ الأَا١ْ، ٚلم ٜسدَّ ي٘ اعتبازٙ. -5
 الايتصاّ بطداد اغتراى ايعط١ٜٛ. -6
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إٔ ٜكدّ طًباً يلاْطُاّ ٜتطُٔ اسم٘ سطب ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ ٚيكب٘، ٚضٓ٘ ٚدٓطٝت٘ ٚزقِ اله١ٜٛ  -7

ٓت٘، ٚبٝاْات ايتٛاصٌ بما ٜػٌُ ايبرٜد الإيهترْٚٞ ٚزقِ الهاتـ اؾٛاٍ، ايٛط١ٝٓ ٚقٌ إقاَت٘ َٚٗ

 ٜٚسؾل بطًب٘ صٛز٠ َٔ ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ.
إذا نإ طايب ايعط١ٜٛ غدصاً َٔ ذٟٚ ايصؿ١ الاعتباز١ٜ َٔ اؾٗات الأ١ًٖٝ أٚ اـاص١ ؾٝػترط ؾٝ٘  -2

 الآتٞ:
 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٜا. -1
 الايتصاّ بطداد اغتراى ايعط١ٜٛ. -2
طًباً يلاْطُاّ ٜتطُٔ اسم٘ سطب ايٛثٝك١ ايسسم١ٝ ٚدٓطٝت٘ ٚزقِ ايتطذٌٝ أٚ ايترخٝص إٔ ٜكدّ  -3

ٚعٓٛاْ٘ ايٛطني، ٚبٝاْات ايتٛاصٌ بما ٜػٌُ ايبرٜد الإيهترْٚٞ ٚزقِ الهاتـ، ٜٚسؾل بطًب٘ صٛز٠ َٔ 

ي٘، ايطذٌ ايتذازٟ أٚ ايترخٝص أٚ صو ايٛقؿ١ٝ، أٚ َا ٜجبت سايت٘ ايٓعا١َٝ ٚؾكاً يًٓعاّ اؿانِ 

 ٜٚهٕٛ ضازٟ المؿعٍٛ.
إٔ ٜعين ممجلًا ي٘ َٔ ذٟٚ ايصؿ١ ايطبٝع١ٝ، ٚيجب إٔ تتٛؾس ؾٝ٘ ايػسٚط ايٛادب١ في عط١ٜٛ ايػدص َٔ  -4

 ذٟٚ ايصؿ١ ايطبٝع١ٝ.
 

 الماد٠ ايجا١َٓ عػس٠: 
 َع َساعا٠ َا ْص عًٝ٘ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ; ؽتص اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعاد١ٜ بالآتٞ:

 َسادع اؿطابات عٔ ايكٛا٥ِ الماي١ٝ يًط١ٓ الماي١ٝ المٓت١ٝٗ، ٚاعتُادٖا بعد َٓاقػتٗا. دزاض١ تكسٜس -1
 إقساز َػسٚع المٝصا١ْٝ ايتكدٜس١ٜ يًط١ٓ الماي١ٝ اؾدٜد٠. -2
ْٚػاطاتٗا يًط١ٓ الماي١ٝ المٓت١ٝٗ، ٚاـط١ المكترس١  ؾُع١َٝٓاقػ١ تكسٜس فًظ الإداز٠ عٔ أعُاٍ ا -3

 يًط١ٓ الماي١ٝ اؾدٜد٠، ٚاؽاذ َا تساٙ في غأْ٘.
 ، ٚاقتراح فالات٘.ؾُع١ٝإقساز خط١ اضتجُاز أَٛاٍ ا -4
 اْتداب أعطا٤ فًظ الإداز٠، ٚػدٜد َد٠ عطٜٛتِٗ، ٚإبسا٤ ذ١َ فًظ الإداز٠ ايطابل. -5
 ، ٚؼدٜد أتعاب٘.ؾُع١ٝسادع١ سطابات اتعٝين قاضب قاْْٛٞ َسخص ي٘; لم -6
 ٚددت. ٕإ ؾُع١ٝاكاطبات ايٛشاز٠ َٚلاسعاتٗا ع٢ً  -7
بايػسا٤ أٚ ايبٝع ٚتؿٜٛض فًظ الإداز٠ في إتماّ ذيو، ٚتؿٜٛض  ُع١ٝايتصسف في أٟ َٔ أصٍٛ اؾ -8

 المجًظ في اضتجُاز ايؿا٥ض َٔ أَٛاٍ المهتب أٚ إقا١َ المػسٚعات الاضتجُاز١ٜ.
 أخس٣ تهٕٛ َدزد١ ع٢ً ددٍٚ الأعُاٍ. أ١ٜ َٛاضٝع -9
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 الماد٠ ايتاضع١ عػس٠: 
 َع َساعا٠ َا ْص عًٝ٘ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ، ؽتص اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ بالآتٞ:

ايبت في اضتكاي١ أٟ َٔ أعطا٤ فًظ الإداز٠، أٚ إضكاط ايعط١ٜٛ عٓ٘، ٚاْتداب َٔ ٜػػٌ المسانص  -1

 فًظ الإداز٠. ايػاغس٠ في عط١ٜٛ
 إيػا٤ َا تساٙ َٔ قسازات فًظ الإداز٠. -2
 .٣أخس جمع١ٝفي  ؾُع١ٝاقتراح اْدَاز ا -3
 إقساز تعدٌٜ ٖرٙ ايلا٥ش١. -4
 اختٝازٜاً. ؾُع١ٝاسٌ  -5

 

 الماد٠ ايعػسٕٚ: 
َٛاؾك١  تطسٟ قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعاد١ٜ ؾٛز صدٚزٖا، ٚلا تطسٟ قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ إلا بعد

 ايٛشاز٠.
 

 الماد٠ اؿاد١ٜ ٚايعػسٕٚ: 
إٔ تتكٝد بٓعس المٛضٛعات المدزد١ في ددٍٚ أعُالها، ٚلا يجٛش لها إٔ تٓعس في َطا٥ٌ غير َدزد١  ؾُع١ٝيجب ع٢ً ا

 ؾٝ٘.
 

 الماد٠ ايجا١ْٝ ٚايعػسٕٚ: 
 ايدع٠ٛ َا ٜأتٞ:ٜدعٛ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ أعطا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ، ٜٚػترط يصش١ 

 إٔ تهٕٛ خط١ٝ. -1
 ْعاَاً. ؾُع١ٝأٚ َٔ ٜؿٛض٘ أٚ َٔ يحل ي٘ دع٠ٛ ا ؾُع١ٝإٔ تهٕٛ صادز٠ َٔ ز٥ٝظ فًظ إداز٠ ا -2
 إٔ تػتٌُ ع٢ً ددٍٚ أعُاٍ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -3
 إٔ ؼدد بٛضٛح َهإ الادتُاع ٚتازيخ٘ ٚضاع١ اْعكادٙ. -4
   إٔ ٜتِ تطًُٝٗا إلى ايعطٛ ٚايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ قبٌ المٛعد المحدد غُط١ عػس َٜٛاً تكٛيمٝاً ع٢ً  -5

 الأقٌ.                       
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 الماد٠ ايجايج١ ٚايعػسٕٚ: 
ٍٚ يهٌ ض١ٓ تعكد اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ادتُاعاً عادٜاً َس٠ ٚاسد٠ ع٢ً الأقٌ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ، ع٢ً إٔ ٜعكد الادتُاع الأ

َُطَبَّبٍ َٔ ايٛشاز٠ أٚ َٔ  خلاٍ الأغٗس الأزبع١ الأٚلى َٓٗا، ٚلا تعكد اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ادتُاعاً غير عادٜاً إلا بطًبٍ 

 %( َٔ الأعطا٤ ايرٜٔ لهِ سل سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. 25فًظ الإداز٠، أٚ بطًب عدد لا ٜكٌ عٔ )
 

 الماد٠ ايسابع١ ٚايعػسٕٚ: 
ُع١ٝ ايع١َُٝٛ إٔ ٜٓٝب عٓ٘ عطٛاً آخس يمجً٘ في سطٛز الادتُاع ٚايتصٜٛت عٓ٘، ٜٚػترط يصش١ يجٛش يعطٛ اؾ

 الإْاب١ َا ٜأتٞ:
 إٔ تهٕٛ الإْاب١ خط١ّٝ. -1
 إٔ ٜكبٌ الإْاب١ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘. -2
 ألا ٜٓٛب ايعطٛ عٔ أنجس َٔ عطٛ ٚاسد. -3
 لا يجٛش إْاب١ أٟ َٔ أعطا٤ فًظ الإداز٠. -4

 

 الماد٠ اـاَط١ ٚايعػسٕٚ: 
لا يجٛش يعطٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ الاغتراى في ايتصٜٛت ع٢ً أٟ قساز إذا ناْت ي٘ ؾٝ٘ َصًش١ غدص١ٝ، ٚذيو ؾُٝا عدا 

 اْتداب أعطا٤ فًظ الإداز٠.
 الماد٠ ايطادض١ ٚايعػسٕٚ:

ٌَ الادتُاع إلى َٛعد ٜعد ادتُاع اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ صشٝشاً إذا سطسٙ أنجس َٔ ْصـ أعطا٥ٗا، ؾإٕ لم  ٜتشكل ذيو أُدِّ

آخس ٜعكد خلاٍ َد٠ أقًٗا ضاع١ ٚأقصاٖا خمط١ عػس َٜٛاً َٔ َٛعد الادتُاع الأٍٚ، ٜٚهٕٛ الادتُاع في ٖرٙ اؿاي١ 

%( َٔ إجمايٞ  25بايٓطب١ إلى اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعاد١ٜ صشٝشاً َُٗا نإ عدد الأعطا٤ اؿاضسٜٔ، ٚبما لا ٜكٌ عٔ )

 بايٓطب١ إلى اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ.الأعطا٤ 
 تصدز قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعاد١ٜ بأغًب١ٝ عدد الأعطا٤ اؿاضسٜٔ. -1
تصدز قسازات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ بأغًب١ٝ ثًجٞ عدد الأعطا٤ اؿاضسٜٔ، ٚلا تطسٟ إلا  -2

 بعد َٛاؾك١ ايٛشاز٠ عًٝٗا.
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 الماد٠ ايطابع١ ٚايعػسٕٚ: 
قساز تػهٌٝ ؾ١ٓ الاْتدابات،  -في الادتُاع ايرٟ ٜطبل اْتداب أعطا٤ فًظ الإداز٠-تُصدز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ 

ٚيحدد ؾٝ٘ عدد ٚأسما٤ أعطا٤ ايًذ١ٓ، ٜٚهٕٛ َُٗتٗا إداز٠ ع١ًُٝ اْتداب أعطا٤ المجًظ ٚؾل الإدسا٤ات ايتي ؼددٖا 

 المجًظ اؾدٜد ٜٚػترط في ايًذ١ٓ الآتٞ: ٖرٙ ايلا٥ش١، ٜٚٓتٗٞ دٚز ايًذ١ٓ بإعلإ أسما٤ أعطا٤
 ألا ٜكٌ عدد أعطا٤ٖا عٔ اثٓين. -1
 إٔ ٜهٕٛ أعطاؤٖا َٔ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايرٜٔ ضيرغشٕٛ أْؿطِٗ يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠. -2

 

 الماد٠ ايجا١َٓ ٚايعػسٕٚ: 
 الإداز٠ ٚؾكاً يلآتٞ:َع َساعا٠ أسهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ، تهٕٛ إدسا٤ات ضير اْتداب أعطا٤ فًظ 

ٜعًٔ فًظ الإداز٠ ؾُٝع أعطا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ممٔ تٓطبل عًٝ٘ ايػسٚط عٔ ؾتح باب ايترغح يعط١ٜٛ فًظ  -1

 الإداز٠ اؾدٜد، ٚذيو قبٌ ْٗا١ٜ َد٠ فًظ الإداز٠ بما١٥ ٚثماْين َٜٛاً ع٢ً الأقٌ.
 الإداز٠.ٜكؿٌ باب ايترغح قبٌ تطعين َٜٛاً َٔ ْٗا١ٜ َد٠ فًظ  -2
ٜسؾع فًظ الإداز٠ أسما٤ المترغشين إلى ايٛشاز٠ ٚؾل ايُٓٛذز المعد َٔ ايٛشاز٠ لهرا ايػسض ٚذيو خلاٍ أضبٛع َٔ  -3

 قؿٌ باب ايترغح.
يجب ع٢ً ؾ١ٓ الاْتدابات بايتٓطٝل َع فًظ الإداز٠ عسض قا١ُ٥ أسما٤ المترغشين ايٛازد٠ َٔ ايٛشاز٠ في َكس  -4

 ٞ، ٚقبٌ ْٗا١ٜ َد٠ فًظ الإداز٠ غُط١ عػس َٜٛاً ع٢ً الأقٌ.المهتب أٚ َٛقع٘ الإيهترْٚ
تٓتدب اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ أعطا٤ فًظ الإداز٠ اؾدٜد بادتُاعٗا ايعادٟ َٔ قا١ُ٥ المترغشين، ٚع٢ً فًظ  -5

الإداز٠ اؾدٜد تصٜٚد ايٛشاز٠ بأسما٤ الأعطا٤ ايرٜٔ تم اْتدابِٗ خلاٍ خمط١ عػس َٜٛاً نشد أقص٢ َٔ تازٜذ 

 ْتداب.الا
تٓتدب ايٛشاز٠ أسد َٛظؿٝٗا ؿطٛز ع١ًُٝ اْتداب أعطا٤ فًظ الإداز٠ يًتأند َٔ ضيرٖا طبكاً يًٓعاّ  -6

 ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ٚايلا٥ش١.
 عٓد اْتٗا٤ دٚز٠ فًظ الإداز٠ ٜطتُس في ممازض١ َٗاَ٘ الإداز١ٜ دٕٚ الماي١ٝ ؿين اْتداب فًظ إداز٠ ددٜد. -7
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 ايؿصٌ ايسابع
 الإداز٠فًظ 

 الماد٠ ايتاضع١ ٚايعػسٕٚ:
ّٕٛ َٔ )اؾُع١ٝ دٜس َ                ( عطٛاً، ٜتِ اْتدابِٗ َٔ بين أعطا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ايعاًَين ٚؾكاً لما ؼددٙ 13فًظ إداز٠ َه

 ٖرٙ ايلا٥ش١.
 

 الماد٠ ايجلاثٕٛ:
 تهٕٛ َد٠ ايدٚز٠ ايٛاسد٠ لمجًظ الإداز٠ أزبع ضٓٛات.

 

 اؿاد١ٜ ٚايجلاثٕٛ:الماد٠ 
تسغٝح ْؿط٘ يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠، ٜٚػترط ؾُٝٔ ٜترغح يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠ َا  اؾُع١ٝيحل يهٌ عطٛ عاٌَ في 

 ٜأتٞ:
 إٔ ٜهٕٛ ضعٛدٜاً. -1
 إٔ ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ. -2
َٕ عطٛاً عاَلًا في اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ َد٠ً لا تكٌ عٔ ضت١ أغٗس. -3  إٔ ٜهٛ
 ض١ٓ.( 21ألا ٜكٌ عُسٙ عٔ ) -4
 ألا ٜهٕٛ َٔ ايعاًَين في الإداز٠ المدتص١ بالإغساف ع٢ً المهتب في ايٛشاز٠ أٚ اؾ١ٗ المػسؾ١ إلا بمٛاؾك١ ايٛشاز٠. -5
 .اؾُع١ٝإٔ ٜهٕٛ قد ٚؾ٢ّ جمٝع الايتصاَات الماي١ٝ ػاٙ  -6
 يٝ٘ اعتبازٙ.ألا ٜهٕٛ صدز في سك٘ سهِ ْٗا٥ٞ بإداْت٘ في دسيم١ ك١ً بايػسف ٚالأَا١ْ َا لم ٜهٔ قد زُدَّ إ -7
 ألا ٜهٕٛ عطٛاً في فًظ الإداز٠ لأنجس َٔ دٚزتين ضابكتين ع٢ً ايتٛايٞ إلا بمٛاؾك١ ايٛشاز٠. -8
 عدّ اعتراض ايٛشاز٠ ع٢ً تسغش٘ يًُذًظ. -9

 

 الماد٠ ايجا١ْٝ ٚايجلاثٕٛ: 
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عدا ذيو تتِ  تتِ ع١ًُٝ اْتداب فًظ الإداز٠ َٔ خلاٍ ٚضا٥ٌ ايتك١ٝٓ ايتي تعتُدٖا ايٛشاز٠ لهرا ايػسض، ٚؾُٝا

 ع١ًُٝ الاْتداب ٚؾكاً يلإدسا٤ات الآت١ٝ:
ّٝاً إلى جمٝع أعطا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ يًترغح يعط١ٜٛ فًظ الإداز٠ اؾدٜد  -1 ُٜٛد٘ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ ايدع٠ٛ خط

 قبٌ ْٗا١ٜ َد٠ فًظ الإداز٠ اؿايٞ بما١٥ ٚثماْين َٜٛاً ع٢ً الأقٌ، ٚتتطُٔ ايدع٠ٛ ايتؿاصٌٝ الآت١ٝ:
 ايترغح يًعط١ٜٛ. غسٚط -1

 ايُٓاذز المطًٛب تعب٦تٗا يًترغح. -2
  المطتٓدات المطًٛب تكديمٗا يًترغح، َٚٓٗا ع٢ً ٚد٘ اـصٛص صٛز٠ بطاق١ اله١ٜٛ ايٛط١ٝٓ ٚايطير٠  -3

 ايرات١ٝ.             
 تازٜذ ؾتح باب ايترغح يًعط١ٜٛ ٚتازٜذ قؿً٘. -4

 الإداز٠.ُٜكؿٌ باب ايترغح قبٌ تطعين َٜٛاً َٔ ْٗا١ٜ َد٠ فًظ  -2
ٜدزع فًظ الإداز٠ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ طًبات ايترغح ٜٚكّٛ باضتبعاد ايطًبات ايتي لا تٓطبل عًٝٗا ايػسٚط أٚ ايتي  -3

 لم تطتهٌُ المطتٓدات أٚ ايتي لم تسد خلاٍ المد٠ المحدد٠ يًترغح.
ؾل نمٛذز تعدٙ ٜسؾع فًظ الإداز٠ قا١ُ٥ بأسما٤ جمٝع المسغشين ايرٜٔ تٓطبل عًِٝٗ ايػسٚط; إلى ايٛشاز٠ ٚ -4

 ايٛشاز٠ لهرا ايػسض ٚذيو خلاٍ أضبٛع َٔ قؿٌ باب ايترغح.
 تعتُد ايٛشاز٠ ايكا١ُ٥ ايٓٗا١ٝ٥ يًُسغشين ٜٚعد قسازٖا ْٗا٥ٝاً ٚغير قابٌ يًطعٔ. -5
ٚفي َدخٌ َكس  يًذُع١ٜٝتاح يهٌ َسغح ٚاؾكت عًٝ٘ ايٛشاز٠ عسض ضيرت٘ ايرات١ٝ في المٛقع الإيهترْٚٞ  -6

ًظ اغتراطات ايعسض َٚطاسات٘ ع٢ً إٔ ٜساع٢ في ذيو عداي١ ايؿسص بين المترغشين ، ٚيحدد المجؾُع١ٝا

 ٚتطاٜٚٗا.
 ٜتٛلى فًظ الإداز٠ ١َُٗ ايت١٦ٝٗ يلاْتدابات ٚتٛؾير يٛاشَٗا، َٚٔ ذيو: -7

ٚضع قا١ُ٥ بأسما٤ المسغشين المعتُدٜٔ َٔ ايٛشاز٠ في الأضبٛع ايطابل يلاْتدابات في َهإ بازش خازز  -1

 ٚفي قاع١ الاْتدابات.  ١اؾُعَٝكس 
 كاطب١ ايٛشاز٠ بمهإ الاْتداب ٚشَاْ٘ ٚطًب سطٛز َٓدٚبٗا. -2
 .يًذُع١ٝإعلإ عٔ َهإ الاْتدابات ٚشَاْٗا داخٌ ايٓطام الإدازٟ  -3
 ػٗٝص المكس ٚالأدٚات الاْتداب١ٝ بما في ذيو َهإ الاقتراع ايطسٟ ٚصٓدٚم الاقتراع.   -4
 اعتُاد أٚزام الاقتراع ٚختُٗا ٚتٛقٝع عطٜٛٔ عًٝٗا.  -5
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تهٕٛ ١َُٗ ؾ١ٓ الاْتدابات إداز٠ ايع١ًُٝ الاْتداب١ٝ، ٜٚٓتٗٞ دٚز ايًذ١ٓ بإعلإ ايٓتٝذ١ ٚنتاب١ قطس  -8

 الاْتدابات.
 تتٛلى ؾ١ٓ الاْتدابات الإغساف ع٢ً ايع١ًُٝ الاْتداب١ٝ ٚؾكاً يلآتٞ: -9

 ايع١َُٝٛ ٚايتأغير أَاّ اسم٘ في ضذٌ ايٓاخبين.ايتأند َٔ ١ٜٖٛ عطٛ اؾُع١ٝ  -1
 تمدٜد َد٠ ايتصٜٛت ٚإْٗاؤٖا. -2

 
 عد الأصٛات ايتي سصٌ عًٝٗا نٌ َسغّح. -3
ايتأند َٔ عدد الأصٛات َٚكازْت٘ َع عدد المكترعين، ٚفي ساي١ شٜاد٠ عدد الأصٛات عٔ عدد  -4

 ٠ لا تصٜد عٔ خمط١ عػس َٜٛاً.اؿاضسٜٔ ٜتِ إيػا٤ الاْتداب ٚإعادت٘ في الادتُاع ْؿط٘ أٚ خلاٍ َد
إعلإ أسما٤ ايؿا٥صٜٔ في الاْتدابات ِٖٚ ايرٜٔ يحصًٕٛ ع٢ً أنجس الأصٛات عطب عدد أعطا٤  -5

 المجًظ، ٚفي ساٍ تطاٟٚ الأصٛات يًؿا٥ص بالمكعد الأخير ؾًٝذأ إلى ايكسع١، َا لم ٜتٓاشٍ أسدُٖا.
 إعداد قا١ُ٥ بأعطا٤ المجًظ الاستٝاطٝين ِٖٚ المترغشٕٛ اـُط١ ايتايٕٛ يلأعطا٤ ايؿا٥صٜٔ  -6

 ٚسطب الأصٛات.               
ُٜعدُّ قطس ختاَٞ يًع١ًُٝ الاْتداب١ٝ ٜتطُٔ عدد الأٚزام في ايصٓدٚم ٚالأٚزام ايصشٝش١ ٚالمًػا٠ ٚايبٝطا٤،  -10

ٝبٗا تٓاشيٝاً َٔ المسغح الأع٢ً، ٜٚٛقع٘ ز٥ٝظ ؾ١ٓ الاْتداب ٚعدد الأصٛات ايتي سصٌ عًٝٗا نٌ َسغح ٚتست

 ٚأعطاؤٖا، ٜٚصادم عًٝ٘ َٓدٚب ايٛشاز٠.
 .ؾُع١ٝلمٓدٚب ايٛشاز٠ لإدزاد٘ في ًَـ ابأصٌ المحطس في ضذلات٘، ٚتطًِ صٛز٠  ؼتؿغ اؾُع١ٝ -11
المايٞ ٚؼدٜد َٛعد أٍٚ ادتُاع ٜعكد فًظ الإداز٠ ادتُاعاً ؾٛزٜاً ٜتِ ؾٝ٘ اْتداب ايس٥ٝظ ٚايٓا٥ب ٚالمػسف  -12

 ٚبسْاَر عًُ٘.
 .اؾُع١ٝ ٜٓػس ايتػهٌٝ اؾدٜد لمجًظ الإداز٠ في ضذٌ -13
 

 الماد٠ ايجايج١ ٚايجلاثٕٛ:
ٚعط١ٜٛ فًظ الإداز٠ إلا بمٛاؾك١ ايٛشاز٠، ٚع٢ً المجًظ في ٖرٙ اؿاي١ إٔ  ُع١ٝلا يجٛش اؾُع بين ايٛظٝؿ١ في اؾ                 

 ٜسؾع ايطًب يًٛشاز٠ ٜٚهٕٛ َطبَّباً.
 

 الماد٠ ايسابع١ ٚايجلاثٕٛ:
في ساٍ غػٛز َهإ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ أٚ أسد أعطا٥٘ لأٟ ضبب نإ; ؾٝتِ إنُاٍ ْصاب المجًظ بايعطٛ  -1

 أصٛاتاً في الاْتدابات الأخير٠، ٜٚعاد تػهٌٝ المجًظ.الاستٝاطٞ الأنجس 
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في ساي١ سٌ المجًظ نًٝاً بكساز َطبَّب َٔ ايٛشاز٠ أٚ إذا قدّ أعطا٤ فًظ الإداز٠ فتُعين اضتكايتِٗ; ؾتعين  -2

ٚذيو ايٛشاز٠ فًطاً َؤقتاً، ع٢ً إٔ تهٕٛ َٔ َٗاَ٘ دع٠ٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاد ٚاْتداب فًظ إداز٠ ددٜد، 

 خلاٍ ضتين َٜٛاً َٔ تازٜذ تعٝٝٓ٘.
 

 

 
 الماد٠ اـاَط١ ٚايجلاثٕٛ:

( 15بٓا٤ ع٢ً دع٠ٛ َٔ ز٥ٝظ المجًظ أٚ َٔ ٜؿٛض٘ ٜٛدٗٗا إلى الأعطا٤ قبٌ ) ادتُاعا ؾُع١ٝاٜعكد فًظ إداز٠  -1

 َٜٛاً ع٢ً الأقٌ َٔ َٛعد الادتُاع، ع٢ً إٔ تػتٌُ ايدع٠ٛ ايبٝاْات الآت١ٝ:
 إٔ تهٕٛ خط١ٝ. -1
 إٔ تهٕٛ صادز٠ َٔ ز٥ٝظ فًظ إداز٠ المهتب أٚ َٔ ٜؿٛض٘ أٚ َٔ يحل ي٘ دع٠ٛ المهتب ْعاَاً.                -2

 إٔ تػتٌُ ع٢ً ددٍٚ أعُاٍ الادتُاع. -3
 إٔ ؼدد بٛضٛح َهإ الادتُاع ٚتازيخ٘ ٚضاع١ اْعكادٙ. -4

١ ادتُاعات في ايط١ٓ، ٜٚساع٢ تٓعكد ادتُاعات فًظ الإداز٠ بصؿ١ دٚز١ٜ َٓتع١ُ عٝح لا ٜكٌ عددٖا عٔ أزبع -2

 في عكدٖا تٓاضب ايؿتر٠ ايص١َٝٓ بين نٌ ادتُاع ٚايرٟ ًٜٝ٘، ع٢ً إٔ ٜتِ عكد ادتُاع نٌ أزبع١ أغٗس ع٢ً الأقٌ.
في ساٍ طًب أنجس َٔ ْصـ عدد أعطا٤ فًظ الإداز٠ عكد ادتُاع; ٚدب ع٢ً ايس٥ٝظ أٚ َٔ ٜكّٛ َكاَ٘ ايدع٠ٛ  -3

 ٜذ ايطًب.لاْعكادٙ خلاٍ أضبٛعين َٔ تاز
 

 الماد٠ ايطادض١ ٚايجلاثٕٛ:
 .ٟالإداز اؾُع١ٝ٘ عكدٖا في َهإ آخس داخٌ ْطام ، ٚيجٛش يؾُع١ٜٝعكد فًظ الإداز٠ ادتُاعات٘ في َكس ا

 

 الماد٠ ايطابع١ ٚايجلاثٕٛ: 
ايعط١ٜٛ في فًظ الإداز٠ عٌُ تطٛعٞ لا ٜتكاض٢ عًٝ٘ ايعطٛ أدساً، ٜٚطتج٢ٓ َٔ ذيو تعٜٛض الأعطا٤ عٔ تهايٝـ 

 .ُع١ٝاؾتٓكًِٗ ٚضهِٓٗ في ساٍ اْتدابِٗ لمٗاّ ؽص 
 الماد٠ ايجا١َٓ ٚايجلاثٕٛ:

صاصات في َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ، ٜهٕٛ لمجًظ الإداز٠ ايطًطات ٚالاخت -1

 المحكل لأغساض٘، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ الآتٞ: ؾُع١ٝإداز٠ ا
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َٚٓٗا اـط١ الاضتراتٝذ١ٝ ٚاـط١ ايتٓؿٝر١ٜ ٚغيرٖا َٔ خطط ايعٌُ  ُع١ٝاعتُاد خطط عٌُ اؾ -1

 ايس٥ٝط١، َٚتابع١ تٓؿٝرٖا.
 ٚاعتُادٖا. ؾُع١ٝالمسادع١ ايدٚز١ٜ يًٗٝانٌ ايتٓع١ُٝٝ ٚايٛظٝؿ١ٝ في ا -2
 ابط يًسقاب١ ايداخ١ًٝ ٚالإغساف عًٝٗا ٚإدسا٤ َسادع١ دٚز١ٜ يًتشكل َٔ ؾاعًٝتٗا.ٚضع أْع١ُ ٚضٛ -3
تتعازض َع أسهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٚرٙ ايلا٥ش١،  لا اؾُع١ٝٚضع أضظ َٚعاٜير ؿٛن١ُ  -4

 ٚالإغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا َٚساقب١ َد٣ ؾاعًٝتٗا ٚتعدًٜٗا عٓد اؿاد١.
 

ايبٓٛى ٚالمصازف ايطعٛد١ٜ، ٚدؾع ٚؼصٌٝ ايػٝهات أٚ أذْٚات ايصسف ؾتح اؿطابات ايبٓه١ٝ يد٣  -5

ٚنػٛؾات اؿطابات، ٚتٓػٝط اؿطابات، ٚقؿًٗا ٚتطٜٛتٗا، ٚؼدٜح ايبٝاْات، ٚالاعتراض ع٢ً 

 ايػٝهات، ٚاضتلاّ ايػٝهات المسػع١، ٚغيرٖا َٔ ايعًُٝات ايبٓه١ٝ.
 اٚػص٥تٗ ؾُع١ٝاالهبات ٚدَر صهٛى أَلاى تطذٌٝ ايعكازات ٚإؾساغٗا ٚقبٍٛ ايٛصاٜا ٚالأٚقاف ٚ -6

ٚؾسشٖا، ٚؼدٜح ايصهٛى ٚإدخالها في ايٓعاّ ايػاٌَ، ٚؼٌٜٛ الأزاضٞ ايصزاع١ٝ إلى ضه١ٝٓ، ٚإدسا٤ 

 ايػبط١ ٚالمصًش١، بعد َٛاؾك١ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ.  ًذُع١ٝأٟ تصسؾات قكك١ ي
 ي٘.ٚايطعٞ يتشكٝل الاضتدا١َ  ًذُع١ٝت١ُٝٓ المٛازد الماي١ٝ ي -7
 ٚأَٛاي٘. ؾُع١ٝإداز٠ ممتًهات ا -8
 ، ٚتؿعًٝٗا بعد اعتُادٖا َٔ ايٛشاز٠.اؾُع١ٝإعداد قٛاعد اضتجُاز ايؿا٥ض َٔ أَٛاٍ  -9

تطُٔ تكدِٜ ايعٓا١ٜ ايلاش١َ  ُع١ٝاؾٚضع ضٝاض١ َهتٛب١ تٓعِ ايعلاق١ َع المطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات  -10

 لهِ، ٚالإعلإ عٓٗا.
 ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ بٗا. ؾُع١ٝٚايط١ٜٛٓ عٔ اتبع١ٝ ايتعإٚ في إعداد ايتكازٜس اي -11
 بػهٌ دٚزٟ ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ بٗا ٚؾل ايُٓاذز ايتي تعتُدٖا لهرا ايػسض. ؾُع١ٝؼدٜح بٝاْات ا -12
تصٜٚد ايٛشاز٠ باؿطاب اـتاَٞ ٚايتكازٜس الماي١ٝ المدقك١ َٔ َسادع اؿطابات بعد إقسازٖا َٔ  -13

 ١ٜ ايط١ٓ الماي١ٝ.اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚخلاٍ أزبع١ أغٗس َٔ ْٗا
 ٚاعتُادٙ. ذُع١ٝداد ايتكسٜس ايطٟٓٛ يًالإغساف ع٢ً إع -14
 الإغساف ع٢ً إعداد المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًط١ٓ الماي١ٝ اؾدٜد٠ ٚزؾعٗا يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ لاعتُادٖا. -15
، ٚؼدٜد صلاسٝات٘ َٚطؤٚيٝات٘ ٚتصٜٚد ايٛشاز٠ باسم٘ ٚقساز يًذُع١ٝتعٝين َدٜس تٓؿٝرٟ َتؿسؽ  -16

 ٚصٛز٠ َٔ ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ، َع بٝاْات ايتٛاصٌ َع٘. تعٝٝٓ٘
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 ، ٚؼدٜد صلاسٝاتِٗ َٚطؤٚيٝاتِٗ.ؾُع١ٝتعٝين المٛظؿين ايكٝادٜين في ا -17
إبلاؽ ايٛشاز٠ بهٌ تػٝير ٜطسأ ع٢ً اؿاي١ ايٓعا١َٝ لأعطا٤ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚفًظ الإداز٠ ٚالمدٜس  -18

 ذ سدٚخ ايتػٝير.ايتٓؿٝرٟ ٚالمدٜس المايٞ، ٚذيو خلاٍ غٗس َٔ تازٜ
بالأْع١ُ ٚايًٛا٥ح، إضاؾ١ إلى الايتصاّ  ؾُع١ٝٚضع ايطٝاضات ٚالإدسا٤ات ايتي تطُٔ ايتصاّ ا -19

بالإؾصاح عٔ المعًَٛات اؾٖٛس١ٜ يًُطتؿٝدٜٔ ٚايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ ٚأصشاب المصالح الآخسٜٔ، 

لإداز١ٜ، ْٚػسٖا ع٢ً المٛقع ٚتمهين الآخس َٔ الاطلاع ع٢ً اؿطاب اـتاَٞ ٚايتكازٜس الماي١ٝ ٚا

 .يًذُع١ٝالإيهترْٚٞ 
الإغساف ع٢ً تٓؿٝر قسازات ٚتعًُٝات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ المسادع اـازدٞ أٚ ايٛشاز٠ أٚ اؾ١ٗ  -20

 المػسؾ١.
 ٚضع إدسا٤ات يطُإ اؿصٍٛ ع٢ً َٛاؾك١ ايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ في أٟ إدسا٤ ٜطتًصّ ذيو. -21
 َٔ سكٛم ٚتأد١ٜ َا عًٝٗا َٔ ايتصاَات ٚإصداز ايكسازات ايلاش١َ في ٖرا ايػإٔ. ذُع١ٝاضتٝؿا٤ َا يً -22
 ع٢ً إبساش أٖداؾ٘ ٚأْػطت٘ في الأٚضاط ذات ايعلاق١. ٌٚايعُ ؾُع١ٝباايتعسٜـ  -23
 قبٍٛ ايعطٜٛات بمدتًـ أغهالها، ٚتطبٝب قسازات زؾطٗا. -24
 دع٠ٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ يلاْعكاد. -25
ايلاش١َ يتٓعِٝ عٌُ ايًذإ بعد تهٜٛٓٗا ٚنٝؿ١ٝ ايتٓطٝل بٝٓٗا ٚاعتُادٖا ٚضع ايكٛاعد ٚالإدسا٤ات  -26

 َٔ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ.
 أٟ َٗاّ أخس٣ ٜهًـ بٗا َٔ قبٌ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ أٚ ايٛشاز٠ أٚ اؾ١ٗ المػسؾ١ في فاٍ اختصاص٘. -27

  يس٥ٝظ تصدز قسازات المجًظ بأغًب١ٝ أصٛات اؿاضسٜٔ، ٚفي ساٍ تطاٟٚ الأصٛات ؾٝعد صٛت ا -2
 َسدشاً.                  

ّٕٚ ٚقا٥ع الادتُاع ٚقسازات٘ في قطس ٜٚٛقع عًٝ٘ الأعطا٤ اؿاضسٕٚ. -3  تد
     يحل يًُذًظ إٔ ٜؿٛض ايس٥ٝظ أٚ ْا٥ب٘ ٚالمػسف المايٞ بايتصسف َعاً ؾُٝا ي٘ َٔ اختصاصات َاي١ٝ أٚ  -4

يًُذًظ ؾُٝا عداٖا َٔ اختصاصات تػهٌٝ ٜٓتر عٓ٘ اختصاصات َاي١ٝ، ٚاؽاذ المٓاضب ػاٖٗا، ٚيحل 

ؾإ دا١ُ٥ أٚ َؤقت١ َٓ٘ يًكٝاّ بما أْٝط بٗا َٔ أعُاٍ، ٚي٘ الاضتعا١ْ بأعطا٤ َٔ خازد٘، ٚي٘ تؿٜٛض 

 ايس٥ٝظ أٚ أٟ عطٛ آخس في ذيو.
 ع٢ً فًظ الإداز٠ تؿٜٛض ز٥ٝط٘ أٚ ْا٥ب٘ أٚ َٔ ٜساٙ بتُجٌٝ المهتب أَاّ اؾٗات َجٌ ايٛشازات ٚالمحانِ -5

 ٚالإدازات اؿه١َٝٛ ٚاـاص١ ٚغيرٖا، ٚؼدٜد صلاسٝات٘ َٚٓش٘ سل تؿٜٛض ٚتٛنٌٝ غيرٙ َٔ عدَ٘.
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ايعكاز١ٜ بايػسا٤ أٚ ايبٝع بعد اؿصٍٛ ع٢ً تؿٜٛض َٔ  ؾُع١ٝيجٛش لمجًظ الإداز٠ ايتصسف في أَلاى ا -6

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ في ذيو.
 

 

 

 

 

 الماد٠ ايتاضع١ ٚايجلاثٕٛ:
 الإداز٠ بالايتصاَات المترتب١ ع٢ً عطٜٛت٘، َٚٓٗا َا ٜأتٞ:ًٜتصّ عطٛ فًظ 

سطٛز ادتُاعات فًظ الإداز٠ ٚالمػازن١ في َٓاقػاتٗا ٚايتصٜٛت ع٢ً ايكسازات، ٚلا يجٛش ي٘  -1

 ايتؿٜٛض في ذيو.
 ز٥اض١ ٚعط١ٜٛ ايًذإ ايتي ٜهًؿ٘ بٗا المجًظ. -2
 ظ الإداز٠.أَاّ اؾٗات ذات ايعلاق١ بعد تهًٝـ ز٥ٝظ فً اؾُع١ٝتمجٌٝ  -3
     ٚإؾادت٘ غبرات٘ َٚعازؾ٘ ٚاقتراح المٛاضٝع ٚتكدِٜ المبادزات ايتي َٔ غأْٗا ايٓٗٛض  ؾُع١ٝخد١َ ا -4

 باؾُع١ٝ                 
 ايتكٝد بما ٜصدز َٔ ايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚفًظ الإداز٠ َٔ تعًُٝات. -5
 ٚأضسازٖا ٚزعا١ٜ َصاؿٗا. ؾُع١ٝالمحاؾع١ ع٢ً ا -6

 

 الماد٠ الأزبعٕٛ:
َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ لمجًظ الإداز٠ ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ; ٜهٕٛ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ َطؤٚلًا عٔ تؿعٌٝ  -1

 َٚتابع١ ايطًطات ٚالاختصاصات المٓاط١ لمجًظ الإداز٠، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ الآتٞ:
 ع١ٝ ايع١َُٝٛ.ز٥اض١ ادتُاعات فًظ الإداز٠ ٚاؾُ -1
أَاّ اؾٗات اؿه١َٝٛ ٚاـاص١ ٚالأ١ًٖٝ ناؾ١ في سدٚد صلاسٝات فًظ الإداز٠ ٚتؿٜٛض  اؾُع١ٝ تمجٌٝ -2

أَاَٗا زؾعاً  اؾُع١ٝاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ، َٚٔ ذيو ايتراؾع أَاّ اؾٗات ايكطا١ٝ٥ ٚغب٘ ايكطا١ٝ٥ ٚتمجٌٝ 

 ِٖ.ٚدؾعاً، ٚي٘ تؿٜٛض ذيو لمٔ ٜساٙ َٔ أعطا٤ المجًظ أٚ غير
 ايتٛقٝع ع٢ً َا ٜصدز َٔ فًظ الإداز٠ َٔ قسازات. -3
 ايتٛقٝع ع٢ً ايػٝهات ٚالأٚزام الماي١ٝ َٚطتٓدات ايصسف َع المػسف المايٞ. -4
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ؾُٝا ٖٛ َٔ ضُٔ -ايبت في المطا٥ٌ ايعاد١ً ايتي ٜعسضٗا عًٝ٘ المدٜس ايتٓؿٝرٟ ٚايتي لا ؼتٌُ ايتأخير  -5

 المطا٥ٌ َٚا اؽر بػأْٗا َٔ قسازات ع٢ً المجًظ في أٍٚ ادتُاع.ع٢ً إٔ ٜعسض تًو  -صلاسٝات المجًظ
 ايدع٠ٛ لاْعكاد فًظ الإداز٠ ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ. -6
 يحل يًس٥ٝظ تؿٜٛض ْا٥ب٘ بما ي٘ َٔ اختصاصات. -2

 

 

 

 الماد٠ اؿاد١ٜ ٚالأزبعٕٛ:
از٠; ٜهٕٛ المػسف المايٞ َطؤٚلًا َع َساعا٠ الاختصاصات المكسز٠ لمجًظ الإداز٠ ٚاؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚيس٥ٝظ فًظ الإد

عٔ ايطًطات ٚالاختصاصات المتعًك١ بايػؤٕٚ الماي١ٝ يًُهتب بما يحكل غسض٘، َٚٔ أبسش اختصاصات٘ الإغساف ع٢ً 

 الآتٞ:
 الماي١ٝ طبكاً يًٓعاّ ٚالأصٍٛ الماي١ٝ المتبع١. اؾُع١ٝجمٝع غؤٕٚ  -1
 ًُٝات ٚاضتلاَٗا.َٚصسٚؾات٘ ٚاضتدساز إٜصالات عٔ جمٝع ايع ُع١ٝاؾَٛازد  -2
 اؿطابات ايبٓه١ٝ المدصص١ لها. في اؾُع١ٝإٜداع أَٛاٍ  -3
 قٝد جمٝع الإٜسادات ٚالمصسٚؾات تباعاً في ايطذلات اـاص١ بٗا. -4
 اؾسد ايطٟٓٛ ٚتكدِٜ تكسٜس بٓتٝذ١ اؾسد لمجًظ الإداز٠. -5
يصش١ ايصسف َٚساقب١ صسف جمٝع المبايؼ ايتي تكسز صسؾٗا ْعاَاً َع الاستؿاظ بالمطتٓدات المجبت١  -6

 المطتٓدات ٚسؿعٗا.
 تٓؿٝر قسازات فًظ الإداز٠ ؾُٝا ٜتعًل بالمعاَلات الماي١ٝ.  -7
 يًط١ٓ ايتاي١ٝ ٚعسضٗا ع٢ً فًظ الإداز٠. ُع١ٝاؾإعداد َٝصا١ْٝ  -8
 ايتٛقٝع ع٢ً طًبات ايصسف ٚالأٚزام الماي١ٝ َع ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘. -9

 المسادع اـازدٞ، ٚايسد عًٝٗا ع٢ً سطب الأصٍٛ ايٓعا١َٝ.عح الملاسعات ايٛازد٠ َٔ  -10

 الماد٠ ايجا١ْٝ ٚالأزبعٕٛ:
ٜؿكد عطٛ فًظ الإداز٠ عطٜٛت٘ بكساز َطبب ٜصدز َٔ فًظ الإداز٠ ٚلا يحل ي٘ ايترغح فدداً ٚذيو  -1

 في أٟ َٔ اؿالات الآت١ٝ:
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الإداز٠، ٚلا يحٍٛ ذيو  إلى فًظالاْطشاب َٔ فًظ الإداز٠، ٚذيو بٓا٤ ع٢ً طًب خطٞ ٜكدَ٘ ايعطٛ  -1

 في َطايبت٘ بأٟ أَٛاٍ تهٕٛ ؼت ٜدٜ٘. ؾُع١ٝدٕٚ سل ا
 ايٛؾا٠. -2
 إذا ؾكد غسطاً َٔ غسٚط ايعط١ٜٛ في اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ ٚؾل َا ٚزد في الماد٠ ايجايج١ عػس٠. -3
 باؾُع١ٝإذا أقدّ ع٢ً تصسف َٔ غأْ٘ إٔ ًٜشل ضسزاً َادٜاً أٚ أدبٝاً  -4
 باضتػلاٍ عطٜٛت٘ في المجًظ يػسض غدصٞ.إذا قاّ  -5
إذا تػٝب عٔ سطٛز فًظ الإداز٠ بدٕٚ عرز ٜكبً٘ المجًظ يجلاخ دًطات َتتاي١ٝ، أٚ ضت دًطات  -6

 َتؿسق١ في ايدٚز٠ ايٛاسد٠.
 إذا تعرز عًٝ٘ ايكٝاّ بدٚزٙ في فًظ الإداز٠ يطبب صشٞ أٚ أٟ أضباب أخس٣. -7

ل ايعطٛ ؾاقد ايعط١ٜٛ، ٚإٔ ٜػعس ايٛشاز٠ بايكساز خلاٍ يجب ع٢ً فًظ الإداز٠ إٔ ٜصدز قسازاً ع -2

 أضبٛع َٔ تازيخ٘.
 ايؿصٌ اـاَظ

 ايًذإ ايدا١ُ٥ ٚالمؤقت١
 الماد٠ ايجايج١ ٚالأزبعٕٛ:

يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ تهٜٛٔ ؾإ دا١ُ٥ يًكٝاّ بمٗاّ ذات طبٝع١ َطتُس٠، ٚيجٛش لها ٚلمجًظ الإداز٠ تهٜٛٔ ؾإ َؤقت١ 

 قدد٠ َٔ سٝح طبٝعتٗا َٚدتٗا.يًكٝاّ بمٗاّ 
 

 الماد٠ ايسابع١ ٚالأزبعٕٛ:
يحدد ايكساز ايصادز بتهٜٛٔ نٌ ؾ١ٓ َطُاٖا ٚعدد أعطا٥ٗا ٚاختصاصاتٗا، بما في ذيو تط١ُٝ ز٥ٝطٗا، ع٢ً إٔ ٜهٕٛ 

 َٔ بِٝٓٗ أسد أعطا٤ فًظ الإداز٠.
 

 الماد٠ اـاَط١ ٚالأزبعٕٛ:
ايلاش١َ يتٓعِٝ عٌُ ايًذإ بعد تهٜٛٓٗا ٚنٝؿ١ٝ ايتٓطٝل بٝٓٗا ٚاعتُادٖا َٔ ٜطع فًظ الإداز٠ ايكٛاعد ٚالإدسا٤ات 

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ.
 

 ايؿصٌ ايطادع
 المدٜس ايتٓؿٝرٟ

 الماد٠ ايطادض١ ٚالأزبعٕٛ: 



24 
 

ٜعين فًظ الإداز٠ المدٜس ايتٓؿٝرٟ بكساز ٜصدز َٔ المجًظ ٜتطُٔ ناٌَ بٝاْات المدٜس ٜٚٛضح صلاسٝات٘ َٚطؤٚيٝات٘ 

ٚسكٛق٘ ٚايتصاَات٘ ٚزاتب٘ ع٢ً ض٤ٛ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٚرٙ ايلا٥ش١، ٜٚتِ ؼدٜد زاتب٘ في ايكساز عبر 

ؾ١ٓ َطتك١ً َٔ فًظ الإداز٠ تُهًـ بدزاض١ نؿا٤ات المدٜس َٚؤٖلات٘ ٚخبرات٘ ٚؼدد زاتب٘ بٓا٤ ع٢ً ذيو َع اعتباز 

عٝات المػاب١ٗ في اؿذِ ٚالمجاٍ، ٚتسضٌ ْطد١ َٔ قساز تعٝٝٓ٘، ْطام َٚتٛضط زٚاتب المدٜسٜٔ ايتٓؿٝرٜين في اؾُ

 َٚطٛغات زاتب٘ إلى ايٛشاز٠، َع إزؾام صٛز٠ َٔ بطاق١ ٖٜٛت٘ ايٛط١ٝٓ ٚبٝاْات ايتٛاصٌ َع٘.

 
 

 الماد٠ ايطابع١ ٚالأزبعٕٛ:
ٚأقطاَٗا ناؾ١، ٚإعداد اـطط يجب ع٢ً المدٜس ايتٓؿٝرٟ إداز٠ المهتب ٚإْٗا٤ الأعُاٍ اي١َٝٛٝ بٗا َٚتابع١ إدازاتٗا 

 ايلاش١َ يتشكٝل أٖداؾٗا ناؾ١، ٚايعٌُ ع٢ً تٓعُٝٗا ٚتطٜٛسٖا.
 

 الماد٠ ايجا١َٓ ٚالأزبعٕٛ:
إذا لم تتُهٔ المهتب َٔ تعٝين َدٜس تٓؿٝرٟ َتؿسؽ لأعُالها لأٟ ضبب َٔ الأضباب; ؾًُذًظ الإداز٠ ٚبعد َٛاؾك١ ايٛشاز٠ 

ايعٌُ َؤقتاً، ٚفي ٖرٙ اؿاي١ لا ٜؿكد ايعطٛ المهًـ سك٘ في سطٛز ادتُاعات فًظ تهًٝـ أسد أعطا٥٘ يٝتٛلى ٖرا 

 الإداز٠ ٚالمٓاقػ١ ؾٝٗا دٕٚ ايتصٜٛت ع٢ً قسازاتٗا.
 

 الماد٠ ايتاضع١ ٚالأزبعٕٛ: 
 إٔ ٜتشكل َٔ تٛاؾس ايػسٚط الآت١ٝ ؾٝ٘: ًذُع١ٝيجب ع٢ً فًظ الإداز٠ قبٌ تعٝين المدٜس ايتٓؿٝرٟ ي

 دٟ اؾٓط١ٝ.إٔ ٜهٕٛ ضعٛ -1
 إٔ ٜهٕٛ ناٌَ الأ١ًٖٝ المعتبر٠ غسعاً. -2
 ( ض25.١ٓألا ٜكٌ عُسٙ عٔ ) -3
 إٔ ٜهٕٛ َتؿسغاً لإداز٠ المهتب. -4
 ( ضٓٛات في ايعٌُ الإدازٟ. 2إٔ يمتًو خبر٠ لا تكٌ عٔ ) -5
 ألا تكٌ غٗادت٘ عٔ )داَع١ٝ(. -6

 

 الماد٠ اـُطٕٛ:
 ع٢ً ٚد٘ اـصٛص:ٜتٛلى المدٜس ايتٓؿٝرٟ الأعُاٍ الإداز١ٜ ناؾ١، َٚٓٗا 

  ٚؾل َطتٜٛات٘ اْطلاقاً َٔ ايطٝاض١ ايعا١َ ٚأٖداؾ٘ َٚتابع١ تٓؿٝرٖا بعد  ؾُع١ٝزضِ خطط ا -1
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 اعتُادٖا.                
لا تتعازض َع أسهاّ ايٓعاّ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٚرٙ ايلا٥ش١،  ؾُع١ٝزضِ أضظٍ َٚعاٜير ؿٛن١ُ ا -2

 ٚالإغساف ع٢ً تٓؿٝرٖا َٚساقب١ َد٣ ؾاعًٝتٗا بعد اعتُادٖا.
بأعُالها ٚؼكٝل أٖداؾٗا  ؾُع١ٝإعداد ايًٛا٥ح الإدسا١ٝ٥ ٚايتٓع١ُٝٝ ايلاش١َ ايتي تطُٔ قٝاّ ا -3

 َٚتابع١ تٓؿٝرٖا بعد اعتُادٖا.
 ٚيٛا٥ش٘ ٚقسازات٘ ٚتعًُٝات٘، ٚتعُُٝ٘. ؾُع١ٝتٓؿٝر أْع١ُ ا -4
 َٔ ايبراَر ٚالمػسٚعات ٚالمٛازد ٚايتذٗٝصات ايلاش١َ.ُع١ٝ اؾتٛؾير استٝادات  -5
 ٚآيٝات تؿعًٝٗا.  ؾُع١ٝاقتراح قٛاعد اضتجُاز ايؿا٥ض َٔ أَٛاٍ ا  -6
 ؾُع١ٝزضِ ٚتٓؿٝر اـطط ٚايبراَر ايتطٜٛس١ٜ ٚايتدزٜب١ٝ ايتي تٓعهظ ع٢ً ؼطين أدا٤ َٓطٛبٞ ا -7

 ٚتطٜٛسٖا.
ٚتطُٔ تكدِٜ ايعٓا١ٜ ايلاش١َ  ُع١ٝزضِ ضٝاض١ َهتٛب١ تٓعِ ايعلاق١ َع المطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات اؾ -8

 لهِ، ٚالإعلإ عٓٗا بعد اعتُادٖا.
ٚؾل ايُٓاذز المعتُد٠ َٔ ايٛشاز٠ ٚايتعإٚ في إعداد  اؾُع١ٝتصٜٚد ايٛشاز٠ بايبٝاْات ٚالمعًَٛات عٔ  -9

بصؿ١  ؾُع١ٝايط١ٜٛٓ بعد عسضٗا ع٢ً فًظ الإداز٠ ٚاعتُادٖا، ٚؼدٜح بٝاْات ٚا ١ايتتابعٝايتكازٜس 

 دٚز١ٜ.
 لمجًظ الإداز٠ َع ؼدٜد صلاسٝاتِٗ َٚطؤٚيٝاتِٗ يلاعتُاد. ؾُع١ٝايسؾع بترغٝح أسما٤ نباز المٛظؿين في ا  -10
 ناؾ١. ؾُع١ٝالازتكا٤ غدَات ا -11
ٚٚضع المؤغسات يكٝاع الأدا٤ ٚالإلاشات ؾٝٗا ع٢ً َطت٣ٛ اـطط  اؾُع١َٝتابع١ ضير أعُاٍ  -12

 ٚالمٛازد، ٚايتشكل َٔ اػاٖٗا مٛ الأٖداف َٚعاؾ١ المػهلات ٚإيجاد اؿًٍٛ لها.
 ٚؾكاً يًُعاٜير المعتبر٠ تمٗٝداً لاعتُادٖا. يًذُع١ٝإعداد ايتكازٜس الماي١ٝ َٚػسٚع المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ  -13
 ٚزؾع٘ لاعتُادٙ. اؾُع١ٝؿٞ يًعاًَين في إعداد ايتكِٜٛ ايٛظٝ -14
 .اؾُع١ٝايتعًُٝات اـاص١ بطير ايعٌُ في إصداز ايتعاَِٝ ٚ -15
تٛيٞ أَا١ْ فًظ الإداز٠ ٚإعداد ددٍٚ أعُاٍ ادتُاعات٘ ٚنتاب١ قاضس اؾًطات ٚايعٌُ ع٢ً  -16

 تٓؿٝر ايكسازات ايصادز٠ عٓ٘.
 ناؾ١، ٚتكدِٜ تكازٜس عٓٗا. اؾُع١ٝتكّٛ بٗا الإغساف ع٢ً الأْػط١ ٚالمٓاضبات ايتي  -17
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ناؾ١ تٛضح الإلاشات ٚالمعٛقات ٚضبٌ علادٗا ٚتكديمٗا  ؾُع١ٝإعداد ايتكازٜس ايدٚز١ٜ لأعُاٍ ا -18

 لمجًظ الإداز٠ لاعتُادٖا.
 أٟ َٗاّ أخس٣ ٜهًـ بٗا َٔ قبٌ فًظ الإداز٠ في فاٍ اختصاص٘. -19

 

 الماد٠ اؿاد١ٜ ٚاـُطٕٛ: 
 ضبٌٝ إلاش المٗاّ المٓاط١ ب٘ ايصلاسٝات الآت١ٝ:يًُدٜس ايتٓؿٝرٟ في 

لإْٗا٤ أعُاٍ خاص١ ب٘ أٚ سطٛز َٓاضبات أٚ يكا٤ات أٚ شٜازات أٚ دٚزات أٚ غيرٖا ؾُع١ٝ اْتداب َٓطٛبٞ ا -1

 َصًش١ ايعٌُ ٚبما لا ٜتذاٚش غٗسًا في ايط١ٓ، ع٢ً ألا تصٜد الأٜاّ المتص١ً عٔ عػس٠ أٜاّ. تؿتطٝ٘ٚسطب َا 
ٚإعداد عكٛدِٖ َٚتابع١ أعُالهِ، ٚايسؾع لمجًظ  ؾُع١ٝقسازات تعٝين المٛازد ايبػس١ٜ ايلاش١َ باَتابع١  -2

 الإداز٠ بتٛقٝع ايعكٛد ٚإيػا٥ٗا ٚقبٍٛ الاضتكالات يلاعتُاد.
 اعتُاد تكازٜس الأدا٤. -3
 ٚؾل اـطط المعتُد٠. ؾُع١ٝتٓؿٝر جمٝع ايبراَر ٚالأْػط١ ع٢ً َطت٣ٛ ا -4
 ناؾ١ بعد َٛاؾك١ فًظ الإداز٠.ؾُع١ٝ ا اعتُاد إداشات َٓطٛبٞ -5
 تؿٜٛض صلاسٝات زؤضا٤ الأقطاّ ٚؾل ايصلاسٝات المُٓٛس١ ي٘.  -6

 

 الماد٠ ايجا١ْٝ ٚاـُطٕٛ: 
 ع٢ً المدٜس ايتٓؿٝرٟ، ٚيًُذًظ َتابع١ أعُاي٘ َٚطا٤يت٘. ١ٝالإغساؾُٜعد فًظ الإداز٠ اؾ١ٗ  
 

 الماد٠ ايجايج١ اـُطٕٛ:  
إخلاٍ َٔ المدٜس ايتٓؿٝرٟ يًُهتب; ؾٝذٛش لمجًظ الإداز٠ بما ٜتٓاضب َع سذِ ايتكصير أٚ الإخلاٍ  في ساٍ ٚقع تكصير أٚ

 قاضب١ المدٜس ايتٓؿٝرٟ.

 
 

 ايباب ايجايح
 ايتٓعِٝ المايٞ

 ايؿصٌ الأٍٚ
 ٚايط١ٓ الماي١ٝ ُع١َٝٛازد اؾ
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 الماد٠ ايسابع١ ٚاـُطٕٛ: 
 مما ًٜٞ: ذُع١ٝتتهٕٛ المٛازد الماي١ٝ يً

 .ؾُع١ٝزضّٛ الاْتطاب يعط١ٜٛ ا -1
 ايتبرعات ٚالهبات ٚايٛصاٜا ٚالأٚقاف. -2
 ايصنٛات، ٜٚتِ صسؾٗا في ْػاطات المهتب المػُٛي١ في َصازف ايصنا٠. -3
 إٜسادات الأْػط١ ذات ايعا٥د المايٞ. -4
 الإعاْات اؿه١َٝٛ. -5
 ايجابت١ ٚالمٓكٛي١. ؾُع١ٝعا٥دات اضتجُاز ممتًهات ا -6
 .اٚتطٜٛسٖ ؾُع١ٝأَ دعِ يتٓؿٝر بساَر  يًذُع١َٝا يخصص٘ صٓدٚم دعِ اؾُعٝات  -7

 

 الماد٠ اـاَط١ ٚاـُطٕٛ: 
بد٤اً َٔ تازٜذ صدٚز ايترخٝص َٔ ايٛشاز٠، ٚتٓتٗٞ في غٗس )دٜطُبر( َٔ ض١ٓ  ١يًذُعٝ الأٚلىتبدأ ايط١ٓ الماي١ٝ 

 ايترخٝص ْؿطٗا، ٚتهٕٛ َد٠ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ بعد ذيو اثني عػس غٗساً )َٝلادّٜاً(.
 

 ايؿصٌ ايجاْٞ
 ٚالمٝصا١ْٝ ُع١ٝايصسف َٔ أَٛاٍ اؾ

 الماد٠ ايطادض١ ٚاـُطٕٛ:
 بػاٜات ؼكٝل أغساضٗا، ٚلا يجٛش ي٘ صسف أٟ َبًؼ َايٞ في غير ذيو. اؾُع١ٜٝٓشصس صسف أَٛاٍ  -1
إٔ ٜتًُو ايعكازات، ع٢ً إٔ ٜكترٕ ذيو بمٛاؾك١ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ قبٌ ايتًُو أٚ إقسازٙ في أٍٚ  ًذُع١ٝي -2

ّٛض فًظ الإداز٠ في ذيو.  ادتُاع تاٍ ي٘، ٚيجٛش يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ إٔ تؿ
في أٚقاف، أٚ إٔ ٜطتجُسٖا في فالات َسدش١ ايهطب تطُٔ ي٘ اؿصٍٛ ع٢ً  يًُهتب إٔ ٜطع ؾا٥ض إٜسادات٘ -3

َٛزد ثابت، أٚ إٔ ٜعٝد تٛظٝؿٗا في المػسٚعات الإْتاد١ٝ ٚاـد١َٝ، ٚيجب عًٝ٘ أخر َٛاؾك١ اؾُع١ٝ 

 ايع١َُٝٛ ع٢ً ذيو.
 

 الماد٠ ايطابع١ ٚاـُطٕٛ: 
١ ايط١ٓ الماي١ٝ المحدد٠ لها، ٚفي ساي١ تأخس اعتُادٖا ٜتِ ايصسف تعتبر المٝصا١ْٝ المعتُد٠ ضاز١ٜ المؿعٍٛ بد٤اً َٔ بداٜ

ػاٙ  ؾُع١َٝٓٗا بمعدلات َٝصا١ْٝ ايعاّ المايٞ المٓصسّ ٚلمد٠ ثلاث١ أغٗس نشد أقص٢، َع َساعا٠ ايٛؾا٤ بايتصاَات ا

 الآخس.
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 الماد٠ ايجا١َٓ ٚاـُطٕٛ: 
إٔ ٜٛدع أَٛاي٘ ايٓكد١ٜ باسم٘ يد٣ بٓو أٚ أنجس َٔ ايبٓٛى المح١ًٝ يختازٙ فًظ الإداز٠، ٚألا ٜتِ  ُع١ٝيجب ع٢ً اؾ

ايطشب َٔ ٖرٙ الأَٛاٍ إلا بتٛقٝع ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ ٚالمػسف المايٞ، ٚيجٛش لمجًظ الإداز٠ بمٛاؾك١ ايٛشاز٠ 

 ضعٛدٟأٚ َٔ قٝادٜٞ الإداز٠ ايتٓؿٝر١ٜ ع٢ً إٔ ٜهْٛٛا تؿٜٛض ايتعاٌَ َع اؿطابات ايبٓه١ٝ لاثٓين َٔ أعطا٥٘ 

 اؾٓط١ٝ، ٜٚساع٢ ؾُٝا ضبل إٔ ٜهٕٛ ايتعاٌَ بايػٝهات َا أَهٔ ذيو.
 

 

 

 الماد٠ ايتاضع١ ٚاـُطٕٛ: 
 َا ًٜٞ: اؾُع١ٜٝػترط يصسف أٟ َبًؼ َٔ أَٛاٍ 

 صدٚز قساز بايصسف َٔ فًظ الإداز٠. -1
 َٔ ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ َع المػسف المايٞ.تٛقٝع إذٕ ايصسف أٚ ايػٝو َٔ قبٌ نٌ  -2
قٝد اضِ المطتؿٝد زباعٝاً ٚعٓٛاْ٘ ٚزقِ بطاقت٘ ايػدص١ٝ َٚهإ صدٚزٖا في ايطذٌ اـاص بريو سطب  -3

 اؿاي١.
 

  :الماد٠ ايطتٕٛ
ع٢ً فًظ الإداز٠  ٚقاضب٘، ٜٚعسض ؾُع١ٜٝعد المػسف المايٞ تكسٜساً َايٝاً دٚزٜاً ٜٛقع َٔ قبً٘ بالإضاؾ١ إلى َدٜس ا

 َس٠ نٌ ثلاث١ أغٗس، ٚتصٚد ايٛشاز٠ بٓطد١ َٓ٘.
 

 الماد٠ اؿاد١ٜ ٚايطتٕٛ:
ايطذلات ٚايدؾاتس الإداز١ٜ ٚالمحاضب١ٝ ايتي ؼتادٗا ٚؾكاً يًُعاٜير المحاضب١ٝ ٜتِ ايتطذٌٝ ٚايكٝد  ؾُع١ٝطو اتم

يًذُع١ٝ  ٠ المدتصين زسمٝاً َٔ الاطلاع عًٝٗا، ٜٚهٕٛؾٝٗا أٚلًا بأٍٚ، ٚؼتؿغ بٗا في َكس إدازت٘، ٚتمهّٔ َٛظؿٞ ايٛشاز

َسادع سطابات خازدٞ َعتُد ٜسؾع تكسٜساً َايٝاً في ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ إلى فًظ الإداز٠ تمٗٝداً لاعتُادٙ َٔ 

 اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ، َٚٔ ٖرٙ ايطذلات َا ٜأتٞ:
 ايطذلات الإداز١ٜ، َٚٓٗا َا ًٜٞ: -1

 ضذٌ ايعط١ٜٛ. -1
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 ادتُاعات اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ.ضذٌ قاضس  -2
 ضذٌ قاضس دًطات فًظ الإداز٠. -3
 .ؾُع١ٝضذٌ ايعاًَين با -4
 .ؾُع١ٝضذٌ المطتؿٝدٜٔ َٔ خدَات ا -5

 ايطذلات المحاضب١ٝ، َٚٓٗا َا ًٜٞ: -2
 دؾتر اي١َٝٛٝ ايعا١َ. -1
 َٚٛدٛدات٘ ايجابت١ ٚالمٓكٛي١. ؾُع١ٝضذٌ ممتًهات ا -2
 ضٓدات ايكبض. -3
 ضٓدات ايصسف. -4
 ضٓدات ايكٝد. -5
 ذٌ اغترانات الأعطا٤.ض -6
 أٟ ضذلات أخس٣ ٜس٣ فًظ الإداز٠ َلا١َ٤ اضتدداَٗا. -7

 

 الماد٠ ايجا١ْٝ ٚايطتٕٛ:
 بإعداد المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ ٚاؿطابات اـتا١َٝ ٚؾكاً يلآتٞ: تكّٛ اؾُع١ٝ

ٚع٢ً سطابات٘، ٚايتجبت َٔ َطابك١  ؾُع١ٜٝكّٛ َسادع اؿطابات المعتُد بايسقاب١ ع٢ً ضير أعُاٍ ا -1

المٝصا١ْٝ ٚسطاب الإٜسادات ٚالمصسٚؾات يًدؾاتس المحاضب١ٝ، َٚا إذا ناْت قد أَطهت بطسٜك١ ض١ًُٝ ْعاَاً، 

 ٚايتشكل َٔ َٛدٛداتٗا ٚايتصاَاتٗا.
 بكؿٌ سطابات٘ ناؾ١ ٚؾكاً يًُتعازف عًٝ٘ قاضبٝاً في ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ. تكّٛ اؾُع١ٝ -2
دع اؿطابات المعتُد ايكٛا٥ِ الماي١ٝ ناؾ١ المتعازف عًٝٗا قاضبٝاً في ْٗا١ٜ نٌ ض١ٓ َاي١ٝ، ٖٚٛ َا ٜعد َسا -3

، ٚعًٝ٘ تطًُٝٗا لمجًظ الإداز٠ خلاٍ ايػٗسٜٔ الأٚيين َٔ ايط١ٓ ذُع١ٜٝطُح بمعسؾ١ المسنص المايٞ اؿكٝكٞ يً

 الماي١ٝ اؾدٜد٠.
ٚاؿطابات اـتا١َٝ َٚػسٚع المٛاش١ْ ايتكدٜس١ٜ يًعاّ اؾدٜد،  ٜكّٛ فًظ الإداز٠ بدزاض١ المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ -4

ٚالأَين ايعاّ، تمٗٝداً  ؾُع١َٝٚٔ ثِ ٜٛقع ع٢ً نٌ َٓٗا ز٥ٝظ فًظ الإداز٠ أٚ ْا٥ب٘ ٚالمػسف المايٞ ٚقاضب ا

 يسؾعٗا يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ يًُصادق١ عًٝٗا.
تاَٞ َٚػسٚع المٝصا١ْٝ ايتكدٜس١ٜ يًعاّ ٜكّٛ فًظ الإداز٠ بعسض المٝصا١ْٝ ايع١َُٝٛ ٚاؿطاب اـ -5

ّٚد ايٛشاز٠ بٓطد١ َٔ نٌ َٓٗا.  اؾدٜد; ع٢ً اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ يًُصادق١ عًٝٗا، َٚٔ ثِ تص
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 ايباب ايسابع
 ايتعدٌٜ ع٢ً ايلا٥ش١ ٚاؿٌ

 ايؿصٌ الأٍٚ
 ايتعدٌٜ ع٢ً ايلا٥ش١

 الماد٠ ايجايج١ ٚايطتٕٛ:
 يلإدسا٤ات الآت١ٝ:ٜتِ تعدٌٜ ٖرٙ ايلا٥ش١ ٚؾكاً 

ٜكدّ عطٛ فًظ الإداز٠ أٚ عطٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ َكترح ايتعدٌٜ َٚطٛغات٘ لمجًظ الإداز٠ يعسض٘ في أقسب  -1

 ادتُاع يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ.
 

 ٜدزع فًظ الإداز٠ ايتعدٌٜ المطًٛب بما ٜػٌُ عح أضباب ايتعدٌٜ َٚٓاضب١ ايصٝػ١ المكترس١. -2
ايع١َُٝٛ ٚؾكاً يلأسهاّ المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ ايلا٥ش١، ٚعًٝ٘ عسض َػسٚع ٜدعٛ فًظ الإداز٠ اؾُع١ٝ  -3

 ايتعدٌٜ عًٝٗا.
تكّٛ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ بايتصٜٛت ع٢ً ايتعدٌٜ المكترح ٚؾكاً لأسهاّ ايتصٜٛت المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ  -4

 ايلا٥ش١، ٚتصدز قسازٖا بالمٛاؾك١ ع٢ً ايتعدٌٜ أٚ عدّ المٛاؾك١.
اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ بالمٛاؾك١ ع٢ً ايتعدٌٜ; ٜتِ ايسؾع يًٛشاز٠ بطًب المٛاؾك١ ع٢ً ايتعدٌٜ في ساي١ صدٚز قساز  -5

 َع بٝإ ايتعدٌٜ ايرٟ تم ٚأضباب٘.
 لا ٜدخٌ ايتعدٌٜ سٝص ايٓؿاذ إلا بعد صدٚز َٛاؾك١ ايٛشاز٠ عًٝ٘. -6

 

 الماد٠ ايسابع١ ٚايطتٕٛ:
ًظ الإداز٠ َكترح تعدٌٜ ايلا٥ش١ الأضاض١ٝ; ؾٝذٛش يًعطٛ َع َساعا٠ َا ٚزد في الماد٠ ايجايج١ ٚايطتٕٛ، إذا زؾض ف

% َٔ الأعطا٤ ايرٜٔ لهِ سل سطٛز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ تٛدٝ٘ دع٠ٛ لاْعكاد ادتُاع غير عادٟ ٚعسض 25بايتطأَ َع 

 ز إيٝٗا.َكترح تعدٌٜ ايلا٥ش١ الأضاض١ٝ يًتصٜٛت عًٝ٘، ٚع٢ً فًظ الإداز٠ إنُاٍ الإدسا٤ات ايٛازد٠ في الماد٠ المػا
 

 ايؿصٌ ايجاْٞ
 ؾُع١ٝسٌ ا

 الماد٠ اـاَط١ ٚايطتٕٛ:  
سلًا اختٝازٜاً بكساز َٔ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ، ٚؾكاً يلإدسا٤ات ٚالأسهاّ المٓصٛص عًٝٗا في ايٓعاّ  ؾُع١ٝيجٛش سٌ ا

 ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ ٖٚرٙ ايلا٥ش١.
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 الماد٠ ايطادض١ ٚايطتٕٛ: 
ٌّ ا  الاختٝازٟ ٚؾكاً يلآتٞ: ؾُع١ٝتهٕٛ إدسا٤ات س

ٌّ اي -1 اختٝازٜاً في ض٤ٛ الايتصاَات ايتي لها ٚايتي عًٝٗا َٚا  ًذُع١ٜٝدزع فًظ الإداز٠ َكترح س

 تكدَ٘ َٔ خدَات ٚالمطتؿٝدٜٔ ٚمٛ ذيو َٔ َعطٝات، ثِ ٜصدز قسازٙ بالمٛاؾك١ ع٢ً المكترح َٔ عدَ٘.
اختٝازٜاً، ؾعًٝ٘ زؾع تٛص١ٝ  ُع١ٝسٌ اؾفي ساٍ صدٚز قساز فًظ الإداز٠ بالمٛاؾك١ ع٢ً َكترح  -2

 يًذُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ بما زآٙ َبدٜاً َبرزات ذيو َٚطببات٘، ٚعًٝ٘ اقتراح الآتٞ:
 َصّـٍ ٚاسد أٚ أنجس يًكٝاّ بأعُاٍ ايتصؿ١ٝ.  -1
 َد٠ ايتصؿ١ٝ.  -2

 
 أتعاب المصؿٞ أٚ المصؿين. -3
 .اؾُع١ٝ اؾ١ٗ ايتي تؤٍٚ إيٝٗا أَٛاٍ -4

ٜدعٛ فًظ الإداز٠ اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ ٚؾكاً يلأسهاّ المٓصٛص عًٝٗا في ٖرٙ ايلا٥ش١،  -3

ٌّ اي  يًتصٜٛت، َع إبدا٤ الأضباب ٚالمبرزات ٚالمكترسات في ٖرا اـصٛص. ًذُع١ٝٚعًٝ٘ عسض تٛصٝت٘ بػإٔ س
; ؾٝذب إٔ ٜػتٌُ ايكساز ١ٝؾُعفي ساي١ صدز قساز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير ايعاد١ٜ بالمٛاؾك١ ع٢ً سٌ ا -4

 ع٢ً الآتٞ:
 تعٝين َصّـٍ ٚاسد أٚ أنجس يًكٝاّ بأعُاٍ ايتصؿ١ٝ.  -1
 ؼدٜد َد٠ ايتصؿ١ٝ.  -2
 ؼدٜد أتعاب المصؿين. -3
 .ؾُع١ٝؼدٜد اؾ١ٗ ايتي تؤٍٚ إيٝٗا أَٛاٍ ا -4

ايعاد١ٜ يجب ع٢ً فًظ الإداز٠ تصٜٚد ايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ بصٛز٠ َٔ قساز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ غير  -5

 ( َٜٛاً َٔ تازٜذ اْعكادٖا.15ٚقطس الادتُاع خلاٍ )
يجب ع٢ً فًظ الإداز٠ َباغس٠ إدسا٤ات ايتصؿ١ٝ بعد اضتلاّ قساز ايٛشاز٠ بالمٛاؾك١ ع٢ً ايتصؿ١ٝ عٔ  -6

 طسٜل تعٝين المصؿٞ ٚايبد٤ بإدسا٤ات ايتصؿ١ٝ َع٘.
أعُاٍ ايتصؿ١ٝ، ٜٚهٕٛ الإبلاؽ َصشٛباً يجب ع٢ً فًظ الإداز٠ إبلاؽ ايٛشاز٠ ٚاؾ١ٗ المػسؾ١ باْتٗا٤  -7

 بتكسٜس َٔ المصؿٞ ٜٛضح تؿاصٌٝ ايتصؿ١ٝ ناؾ١.
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يجٛش إٔ تؤٍٚ ممتًهات المهتب ايرٟ تم سً٘ ناؾ١ إلى َهتب أٚ جمع١ٝ أٚ أنجس; َٔ اؾُعٝات أٚ  -8

ٓص عًٝٗا قساز المؤضطات الأ١ًٖٝ ايعا١ًَ في َٓطك١ خدَاتٗا أٚ ايكسٜب١ َٓٗا ٚالمطذ١ً يد٣ ايٛشاز٠ غسٜط١ إٔ ٜ

 اؿٌ.
 

 

 الماد٠ ايطابع١ ٚايطتٕٛ: 
ٚأَٛاي٘ َٚطتٓدات٘ بعد صدٚز قساز اؾُع١ٝ ايع١َُٝٛ  اؾُع١ٝ ناؾ١ عدّ ايتصسف في أصٍٛ ؾُع١ٝيجب ع٢ً َٓطٛبٞ ا

 ؾُع١ٝعً٘، ٚعًِٝٗ ايتعإٚ َع المصؿٞ في ضبٌٝ إْٗا٤ المٗاّ المٛن١ً إيٝ٘ بطسع١ ٚإتكإ، َٚٔ ذيو تطًِٝ أصٍٛ ا

 ٚأَٛاي٘ َٚطتٓدات٘ إلى المصؿٞ بمذسد طًبٗا.

 
 

 الماد٠ ايجا١َٓ ٚايطتٕٛ: 
 يجب ع٢ً المصؿٞ بمذسد إتماَ٘ ايتصؿ١ٝ اؽاذ الإدسا٤ات الآت١ٝ: 

 اؾٗات الأخس٣ ٚػاٙ ايعاًَين ؾٝٗا. ٙػا ؾُع١ٝاضداد ايتصاَات  -1
 يجب ع٢ً المصؿٞ َساعا٠ غسط ايٛاقـ ٚايٛص١ٝ ٚغسط المتبرع إٕ ٚدد. -2
إذا اْكطت المد٠ المحدد٠ يًُصؿٞ يلاْتٗا٤ َٔ إدسا٤ات ايتصؿ١ٝ دٕٚ إتماَٗا; ؾٝذٛش بكساز ٜصدز َٔ  -3

تمدٜدٖا لمد٠ أخس٣، ؾإذا لم تتِ ايتصؿ١ٝ خلالها ٜهٕٛ يًٛشاز٠ تعٝين  -بٓا٤ ع٢ً طًب َٔ المصؿٞ  -ايٛشاز٠ 

 َصّـٍ آخس.
 ايباب اـاَظ

 أسهاّ عا١َ
 

 الماد٠ ايتاضع١ ٚايطتٕٛ:
ٚتب٢ٓ عًٝٗا يٛا٥ش٘، َٚا لم ٜسد بػأْ٘ ْص ؾتطبل عًٝ٘ أسهاّ ْعاّ اؾُعٝات  ذُع١ٝتُعدّ ٖرٙ ايلا٥ش١ سان١ًُ يً

 ٚالمؤضطات الأ١ًٖٝ ٚايلا٥ش١ ايتٓؿٝر١ٜ.
 

 الماد٠ ايطبعٕٛ: 
 ٜعٌُ بٗرٙ ايلا٥ش١ بد٤اً َٔ تازٜذ اعتُادٖا َٔ ايٛشاز٠.

 
 


